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1. Inngangur

Eftirfarandi eru leidbeiningar um skil 4 fornleifaskraningargégnum til Minja-
stofnunar Islands, en annarsvegar er um ad raeda skil 4 skyrslum, badi 4 rafreenu
formi (pdf) og pappirsformi, og hins vegar a stafreenum uppmelingargégnum,
b.e punktaskram og linu- og flakagognum. Hagt er ad skila uppmelingargégnum
4 tvennan hatt. Annars vegar er hagt ad skra fornleifar beint inn i kortavefsja
Minjastofnunar, en hins vegar er heagt ad skila heilum gagnaséfnum (punkta-,
linu- og flakaskram) med tolvuposti til Minjastofnunar & netfangid odd-
geir@minjastofnun.is. Skyrslum & rafrenu formi ber ad skila 4 sama netfang.

2, Skraning beint inn i kortavefsja

Vefsjarnar eru tveer, annars vegar st sem verdur opin almenningi, par sem er
haegt ad skoda skraningar i gagnagrunni Minjastofnunar, og hins vegar st sem er
etlud skrasetjurum (skraningarvefsjiin) til pess ad setja gogn inn i grunninn. Hér
er einungis farid i grofum drattum yfir pa leid pegar menn skra gogn inn i gagna-
grunn Minjastofnunar i gegnum skraningarvefsjana. Nakvaemari leidbeiningar
eru svo birtar 4 vef Minjastofnunar (http://www.minjastofnun.is/media/skjol-i-
grein/vefsja almennt 2014.pdf)

2.1.1 Skilgreining verkefnaflaka

1. Skrésetjari seekir um adgang ad skraningarvefsja Minjastofnunar a
netfangid oddgeir@minjastofnun.is og feer hann fljotlega athlutad

notendanafni og adgangsordi. Parfhann bara ad gera betta einu
sinni og getur eftirleidis notad pennan adgang vio skil & skraningar-
gognum.

2. Ad lokinni innskraningu byrjar skrasetjari & pvi ad skilgreina verk-
efni 4 korti og faer pannig Gthlutad verkefnanimeri. Daemi: 1262
(skraning fornleifa 4 Oddsst6dum i Nupasveit, Melrakkasléttu). Er
bad gert meo pvi ad teikna inn verkefnaflaka, sem synir umfang
verkefnisins, med par til gerdu verkfaeri (sja leidbeiningar med
kortavefsja). I einhverjum tilvikum er um ad reda verkefnaflaka
sem flokid getur verid ad teikna inn i gegnum vefsjana. Ma sem
dami nefna verkefni sem na yfir ahrifasvaedi vegagerdar eda lagna
sem nad geta yfir langar vegalengdir. Einnig maetti nefna verkefni
sem na yfir fjolda sundurslitinna svaeda, eins og t.d marga deili-
skipulagsreiti. I pessum tilvikum gzti verid einfaldara fyrir skra-
setjara ad teikna verkefnaflakana i sinum landupplysingaforritum
en auk pess hafa peir oft 4 tidum fengid pessa flaka fyrirfram fra
peim skipulags og framkveemdaadilum sem peir eru ad vinna fyrir.
Gefst skrasetjurum faeri 4 ad senda pessa verkefnafldka (4 shape-
eda cad- formi) 4 Minjastofnun 4 netfangid oddgeir@minja-
stofnun.is. Minjastofnun mun pa sja um ad koma verkefnaflakunum

inn 4 vefsjana og senda svo skrasetjurum verkefnanimer sem vef-
sjain athlutar.
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3. Skrasetjari skrair helstu upplysingar um verkefnid inn 4 par til
gerdan skraningarglugga sem opnast pegar verkefnaflaki hefur verid
teiknadur.

2.1.2 Skraning fornleifa

Skrasetjari hefst handa vid ad skra fornleifar inn a verkefnid og er haegt ad gera
bad 4 prja vegu:

1. Skrésetjari velur stadinn 4 korti og kemur pa upp skraningargluggi
par sem skradar eru upplysingar um vidkomandi fornleif (p.e.
tegund, hlutverk o.s.frv. Skal pad tekio fram ad hér geta menn ein-
gongu fylgt stodlum Minjastofnunar.

2. Skrésetjari velur moguleikann Lesa inn GPS og getur b4 annad
hvort slegid inn hnit eda limt pau inn 1 par til gerdan skraningar-
glugga. Birtist pa punktur & kortinu sem skrasetjari smellir 4. Birtist
pba skraningargluggi par sem hagt er ad skra upplysingar um vid-
komandi fornleif (p.e. tegund, hlutverk o.s.frv). Skal pad tekid fram
ad hér geta menn eingéngu fylgt stodlum Minjastofnunar.

3. Skrasetjari velur moguleikann Lesa inn GPS og birtist ba par til
gerour skraningargluggi. Hér getur skrasetjari limt inn heila hnita-
skra og birtast pa punktar 4 kortinu. Sidan hefst skrasetjari handa
vid ad skra upplysingar um hverja fornleif er pad gert, eins og adur,
med pvi ad velja viokomandi punkt 4 kortinu og birtist pa par til
gerdur skraningargluggi (sja atridi 2) par sem upplysingar eru
skradar inn a fornleifina. Skal pad tekid fram ad hér geta menn ein-
gongu fylgt st60lum Minjastofnunar.

3. Skil a4 heilum gagnasofnum, p.e punkta-, linu-, og
flakagognum

Pessi leid er hugsud til ad draga ar tviverknadi fyrir pa sem eru pegar ad skra
fornleifar i sin eigin kerfi, en einnig er hiin hugsud til pess ad audvelda skil 4 eldri
gognum. Eins er hugsanlegt ad peir sem eru ni eingéngu ad skra inn 4 kortavef-
sjana, muni frekar kjosa pessa leid.

3.1 Punktaskrar

Skrasetjarar skulu aetid skila punktaskram 4 excel- formi, sem innihalda skulu
helstu upplysingar um hinar skradu fornleifar (tegund, hlutverk o.s.frv.) asamt
hnitum 1 ISN93, en pad er gert 4 eftirfarandi hatt:

3.1.1  Kortavefsja: adgangsorod og notendanafn

Skrésetjari sekir um notendanafn og adgangsord inn a skraningarvefsja Minja-
stofnunar med pvi ad senda beidni 4 netfangid oddgeir@minjastofnun.is

Leidbeiningar
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3.1.2 Skilgreining verkefna og verkefnantmer i kortavefsja

Skrésetjari byrjar a4 pvi ad fara inn & skraningarvefsjana og skilgreinir (teiknar
inn) verkefni. Er verkefninu pa athlutad verkefnantimeri en pvi naest eru skradar
grunnupplysingar um verkefnid i par til gerdan skraningarglugga sem birtist. (sja
leidbeiningar med kortavefsja).

I einhverjum tilvikum er um ad rada verkefnaflika sem flokid getur verid ad
teikna inn i gegnum vefsjana. Ma sem dami nefna verkefni sem néa yfir ahrifa-
svaedi vegagerdar eda lagna sem nad geta yfir langar vegalengdir. Einnig maetti
nefna verkefni sem na yfir fjolda sundurslitinna svada, eins og t.d marga deili-
skipulagsreiti. I pessum tilvikum gzeti verid einfaldara fyrir skrasetjara ad teikna
verkefnaflakana i sinum landupplysingaforritum en auk pess hafa peir oft 4 tidum
fengid pessa flaka fyrirfram fra peim skipulags og framkvaemdaadilum sem peir
eru ad vinna fyrir. Gefst skrasetjurum feeri & ad senda pessa verkefnaflaka (a
shape- eda cad- formi) 4 Minjastofnun 4 netfangid oddgeir@minjastofnun.is.
Minjastofnun mun pa sja um ad koma verkefnaflakunum inn 4 vefsjana og senda

svo skrasetjurum verkefnanimer sem vefsjain uthlutar. burfa eftirfarandi upp-
Iysingar b6 ad fylgja verkefnaflakunum:

1: Nafn stofnunar (ef eitthvad er).

2. Ar skraningar.

3. Adferd vid skraningu

4. Tilefni skraningar (adalskipulag, deiliskipulag umhverfismat o.s.frv).

5. Nafn skrasetjara (eda pess sem styrir vidkomandi verkefni)

3.1.3 Utskrift gagna Gr gagnagrunnskerfum skrasetjara.

Skrasetjari gerir fyrirspurn i sinu kerfi sem inniheldur samsvarandi dalka vid pa
sem eru i gagnagrunni Minjastofnunar. Petta er tiltolulega einfalt mal, par sem
flestir, ef ekki allir, eru ad skra fornleifar 4 svipadan hatt auk pess sem um er ad
rada toflugrunna i 6llum tilvikum. Samsvarandi déalkar 1 gagnagrunni kortavef-
sjarinnar, sem fyrirspurnirnar ettu ad na yfir, eru eftirfarandi:

1. gamalt_numer: Pessi dalkur inniheldur pad skraningarntimer
sem skrasetjari gefur vibkomandi fornleif samkveemt sinu skran-
ingarkerfi.

2. heiti_jardar_184y7: Liklegt er ad flestir séu med samsvarandi
dalk i sinum gagnagrunnum. Hér er att vid jardaskipan 4 Islandi
eins og htin kemur fyrir i Jardatali Johnsens fra 1847.

3. heiti_jardar_nuverandi: I pennan reit ber ad fylla ef fyrir liggja
upplysingar um ad vidkomandi fornleif tilheyri nt jord byggori
at tr eldri jord sem kemur fyrir i Jardatali Johnsens fra 1847.

4. heimsott: Dagsetning skrasetningar.

5. skrasetjari: Inniheldur upplysingar um hver hafi skrasett forn-
leif. Ber ad feera inn fullt nafn skrasetjara.

6. serheiti: Hér er sett inn nafn vidkomandi fornleifar, ef slikt er
fyrir hendi.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

leidarvisir: Pessi dalkur inniheldur gjarnan tilvitnanir ar rit-
heimildum sem visa 4 vidkomandi fornleif. Einnig er gjarnan sett
pbarna inn afstada gagnvart 60rum minjum og er pa visad i nimer
sem birt er 1 ddlkinum gamalt_numer. EKKki er vist ad allir séu
med samsvarandi dalk i sinum kerfum og er pessi dalkur pvi val-
kveedur.

minjaheild: Pessi dalkur heldur utan um edli peirrar minja-
heildar/minjastadar sem fornleifar tilheyra. Deemi: verslunar-
stadur, pingstadur, verstéd, herminjar, byli, sel o.s.frv. EKki er
vist hvort allir skraningaradilar eru med samsvarandi dalk i
sinum kerfum. Eins er ekki alltaf heegt ad skilgreina med aud-
veldum hetti hvada minjaheild stakar fornleifar tilheyra. Er
dalkurinn pvi valkveedur.

tegund: Um hvernig fornleif er ad reeda, toft, gardlag, pust, daeld
o.s.frv.

hlutverk: Hvert er hlutverk fornleifarinnar (fjos, fjarhus, tan-
garour o.s.frv.)

aldur_fra: Hér aatlar skrasetjari mesta mogulega aldur forn-
leifar. Byggir petta ad miklu leyti 4 reynslu skrasetjara, en jafnvel
b6 hiin sé fyrir hendi pa getur petta aldrei verid annad en lausleg
deetlun. EkKki er vist ad allir séu med samberilega dalka i sinum
kerfum og eins er oft ekki hagt ad datla aldur. Pessu dalkur er
pvi valkvadur.

aldur_til: Hér aeetlar skrasetjari minnsta mogulega aldur forn-
leifar. Byggir petta ad miklu leyti 4 reynslu skrasetjara, en jafnvel
b6 hiin sé fyrir hendi pa getur petta aldrei verid annad en lausleg
deetlun. EkKki er vist ad allir séu med sambarilega dalka i sinum
kerfum og eins er oft ekki hagt ad datla aldur. Pessu dalkur er
pvi valkveaedur.

fridlyst: Hér er sagt til um pad hvort vidkomandi fornleif er frid-
Iyst eda ekki. Flestir eru med pennan dalk i sinum gagna-
grunnum.

astand: Hér er astandi fornleifanna lyst 4 stadladan hatt.
horfin: Hér er pvi Iyst 4 stadladan hatt hversvegna fornleif er
horfin.

haettumat: hér er pvi haettustigi sem fornleifarnar eru i, lyst 4
stadladan hatt.

haettuorsok: hér er orsok haettu lyst 4 stadladan hatt.
vegghaed_fra: Lysir laegstu had veggja, oft 1 tugabrotum. Ekki
er vist ad allir séu med samsvarandi dalk i sinum kerfum og skal
bessi dalkur vera valkvaedur. Mikilvaegt! Notast skal vid punkt 1
tugabrotum en ekki kommu.

vegghaed_til: Lysir mestu had veggja, oft 1 tugabrotum. EKKi er
vist ad allir séu med samsvarandi dalk i sinum grunnum. Algengt
er a0 menn séu med dalk sem lysir hledsluhed og feera menn par
inn mestu haed veggja. Ber ad taka pann dalk og endurskyra undir
heitinu vegghaed_ til. Mikilveegt! Notast skal vid punkt 1 tuga-
brotum en ekki kommu.
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20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

veggthykkt: Lysir breidd veggja. Oftast midad vid mestu breidd.
EkKki vist ad allir séu med samsvarandi dalk i sinum kerfum og er
hann pvi valkveeodur.
lengd_fornl: Lysir lengd mannvirkja, oft i tugabrotum. Mikil-
vaegt! Notast skal vid punkt i tugabrotum en ekki kommu.
breidd_fornl: Lysir breidd mannvirkja, oft 1 tugabrotum. Mikil-
vaegt! Notast skal vid punkt i tugabrotum en ekki kommu.
lysing: Hér er fornleifum lyst i1 texta og geta paer lysingar oft a
tidum verid langar.
heimild: Hér eru listadar paer heimildir sem eru notadar fyrir
hverja fornleif. Ekki er vist ad allir séu med samsvarandi dalk i
sinum kerfum og er hann pvi valkveedur.
umhverfi: Hér er nanasta umhverfi fornleifanna lyst i texta, t.d
hvort htin er 4 uppblasnum mel, i reektudu eda oraektudu tini,
eda molendi, svo einhver daemi séu nefnd. Er samsvarandi
dalkur i 60rum kerfum gjarnan nefndur adstaedur.
grodur: Hér er grodurfari, & minjastad, Ijst 4 stadladan hatt.
EKKi er vist ad allir séu med samsvarandi délk i sinu kerfi og er
hann bvi valkveedur.
Stadsetningarhnit: betta eru i raun tveir dalkar sem innihalda
austur og nordurhnit fyrir stadsetningarpunkta. bPurfa pessi hnit
ad vera i ISN93.

Dzemi:

eastings northings
463685.4 404846.4

3.1.4 Umbreyting og lagfeering gagna

Skrasetjari umbreytir/exporterar fyrirspurnartoflunni yfir i excel-skjal og breytir
par dalkaheitum til samramis vid dalkaheiti 1 gagnagrunni Minjastofnunar auk
smavegilegra breytinga a sjalfum gognunum. (Til heegdarauka geta skrasetjarar
hladid nidur snidmati af gagnatoflu i exel hér ). Breytingar 4 gognum og dalka-
heitum a pessu stigi eru eftirfarandi:

1.

Stadsetningarhnit purfa ad vera i ISN93. Ef stadsetningarhnit
eru upprunalega i 6dru kerfi, er audvelt ad breyta peim yfir i
ISNo93 i hvada landupplysingaforriti sem er. Skal gefa dalkunum,
me0 stadsetningarhnitunum, heitin eastings og northings. Mikil-
veegt! Passa parf uppa ad dalkarnir med hnitunum séu i nimera-
formati par sem gert er r fjorum aukastéfum (Decimal places).
Dagsetningar purfa ad vera & forminu ar-manudur-dags, eda
2015-01-15. Petta er audvelt ad gera i excel med pvi ad breyta for-
mati 4 reitum.

Délkurinn fridlyst, i gagnagrunni Minjastofnunar, heldur utan
um upplysingar um pad hvort fornleifar séu fridlystar eda ekki.

Leidbeiningar
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Algengt er a0 menn merki med ja eda nei i samsvarandi dalkum
i sinum gagnagrunnum. Gagnagrunnur Minjastofnunar notast
hins vegar vid hugtokin TRUE eda FALSE i pessum dalki og parf
ad breyta gognum til samraemis vid pad. Pad gert med einfaldri
find/replace adgerd i excel.

4. Beta parf vid dalkinum verkefnanumer og feera par inn verk-
efnantimerid sem tekid var Ut i1 skraningarvefsjA Minja-
stofnunar(sja leidbeiningar med kortavefsja). Er einfalt ad gera
petta i exel med pvi ad sl4 nimerid inn einu sinni vid efstu
feersluna i gagnatoflunni en sidan er faerslan afritud nidur eftir
dalkinum.

5. Nymeliigagnagrunni Minjastofnunar er dalkurinn minj_id sem
inniheldur skraningarnamer fornleifar, byggt a4 verkefnantimeri
sem tekid er 1t 1 kortavefsjanni (sji leidbeiningar med kortavef-
sj4) og hlaupandi nameri fornleifar innan verkefnisins. Deemi:
1262-1 (verkefni 1262, Skraning fornleifa 4 Oddsstodum i Napa-
sveit & Melrakkasléttu. Fornleif 001,). Ef skrasetjari er eingongu
a0 skila inn punktaskram i excel p4 parf hann einungis ad feera
verkefnanimer inn i dalkinn verkefnanumer, en gagnagrunnur
Minjastofnunar mun ba sjalfkrafa Gthluta 4durnefndu minj_id
begar gognin eru flutt inn 1 hann af starfsmanni Minjastofnunar.
Ef skrasetjari er hins vegar einnig ad skila uppmelingum (linu-
og flakagégnum) fyrir fornleifarnar, pa parf hann sjalfur ad feera
minj_id inn i punktaskrana. Er petta nokkud fljotlegt pbar sem
einungis parf ad sla inn fyrstu tvo ntmerin a pvi formi sem synt
er i deeminu hér ad framan, en sidan er haegt ad lata exel feera
namerin inn sjalfkrafa med pvi ad velja fyrstu tvé ntimerin og
draga svo nidur eftir dalkinum. Kemur gagnagrunnur Minja-
stofnunar til med ad nota petta namer til ad tengja punktaskrana
vid paer gagnatoflur sem innihalda linu- og flikagong. Purfa skra-
setjarar pvi einnig ad faera minj_id inn i sidarnefndu toéflurnar
(sjAnanar hér ad nedan). Hér ber ad nefna ad skrasetjarar geetu
tekid at verkefnanamer i skraningarvefsjanni, 4dur en peir fara 4
vettvang. Peir geta svo notad pessi namer til ad baa til min_id
namer til ad audkenna stadsetningarpunkta og uppmelingar i
GPS-tekjum sinum. Bjoda nyrri taeki, eins og t.d trimble taeki
upp 4 pann moguleika ad pegar bid er ad feera inn namer einu
sinni, pa byr teekid sjalfkrafa til neesta ntimer i rodinni.

6. Beta vid dalkinum eldra_minj_id . Gert er rad fyrir ad skran-
ingaradilar kanni pad avallt hvort eldri skraningar hafi verid
gerdar fyrir vidkomandi svaedi og er kortavefsjain medal peirra
heimilda sem barf ad athuga. Komi i 1jos ad fornleif hafi 40ur
verid skrdd inn i kortavefsjana ber ad feera eldra skraningar-
ndmer (minj_id) hennar inn i dalkinn eldra_minj_id. Sa starfs-
madur Minjastofnunar, sem sér um ad faera skraningargogn inn
a vefsjana, getur pa audveldlega séd hvada fornleifar eru tvi-
skradar og i framhaldinu sameinad skraningarnar pannig ad
einungis einn stadsetningarpunktur eda ein uppmeling birtist
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fyrir hverja fornleif. Eldri skraningargognum verdur po ekki eytt
ar gagnagrunninum og verdur hagt ad kalla pau fram ef a parf
ao halda.

beir adilar sem eru begar ad nota stadla Minjastofnunar vid sina skraningu, p.e
beita sému hugtakanotkun til ad lysa fornleifum (tegund og hlutverk ofl.) geta ad
svo bunu sent skrarnar til stofnunarinnar. Ber ad skila excel-skram, likt og
skyrslum, med tolvupodsti 4 netfangid oddgeir@minjastofnun.is.

3.1.5 Skil gagna sem ekki eru samkvaemt st6dlum Minjastofnunar.

Einhverjir eru ekki enn farnir ad nota somu hugtok til ad Ijsa tegund, hlutverki,
astandi, hvers vegna fornleif er horfin, haettumati hattuorsok og grodurfari, eins
og sagt er fyrir um i st6dlum Minjastofnunar. Minjastofnun hefur, ad sinni, tekid
ba afst6du ad mikilvaegara sé ad safna saman o6llum fornleifaskraningargégnum
ilandinu, og pad sem fyrst, fremur en ad leggja dherslu a ad allir séu ad skra forn-
leifar 4 ndkveemlega sama hatt, samkvemt st66lum Minjastofnunar. Hefur verid
akvedid ad gefa peim adilum, sem ekki eru pegar ad nota pau hugtok sem sagt er
fyrir um 1 st6dlum Minjastofnunar,kost 4 ad nota dalkana tegund2 hlutverk 2,
astand2, horfin2, haettumat2, haettu_orsok2 og grodur2. pegar beir skila inn
sinum gognum, en pessir dalkar eru ekki hadir neinum skilyroum hvad vardar
stadlada hugtakanotkun. Pessir adilar purfa ad fara i gegnum sama ferli og adrir,
nema ad pvi leyti ad peir purfa ad nota pessi dalkaheiti pegar peir endurskyra
dalkana i excelskjalinu (sja snidmat af excel skra).

betta fyrirkomulag er timabundin radst6fun sem gildir eingongu um goégn sem
ordid hafa til fyrir 1. jandar 2017 en eftir pa dagsetningu er atlast til ad allir verdi
farnir ad skra samkvemt sto0lum Minjastofnunar.

4. Skil 4 flaka og linugognum

Flaka og linugognum ber ad skila i formi fitjuskraa (shape) og er maelt med ad
menn noti gjaldfrjalsa hugbtinadinn QGIS til pess ad vinna med bper. Eiga
fitjuskrarnar ad vera einfaldar og innihalda engar upplysingar adrar en par er
varda uppmelingarnar sjalfar og svo 4durnefnt namer, minj_id , sem byggt er 4
verkefnanimeri og hlaupandi ntimeri fornleifa innan verkefnis. Er mjég mikil-
vaegt ad skraningarntimerio minj_id komi fram i t6flunni, par sem pad er notad
til ad tengja fitjuskrana vid upplysingar/eigindir i punktaskranni eftir ad hin
hefur verid ferd inn i gagnagrunn Mi. Einnig er mikilvaegt ad allar téflur innihaldi
dalkinn verkefnanumer sem inniheldur nimer verkefnisins.

Hér ad nedan er skjaskot af gagnatoflu fyrir flakagogn, sem er deemigerd fyrir pad
form sem etlast er til ad skrasetjarar skili uppmeaelingum sinum a.

Leidbeiningar
Minjastofnun Islands
1
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bad sama & vid um flakagégn og linugbgn, eins og nefnt var i umfjéllun um
punktagognin, ad heegt er ad lata GPS-teki dthluta skraningarntimerinu,

Table
EEL L EEE
Fylgiskjal 2_linur_snid X ||
FID | Shape*| id minj_id
» 0 | Polyline 0[1262_41 1262

oA 1 m E /(0 out of 1 Selected)

Join_bek_Reg

minj_id) sjalfkrafa.

Einnig ber ad nefna ad @tlast er til ad skrasetjarar lagfeeri/snyrti uppmaelingarnar
sinar 1 QGIS eda 6dru landupplysingaforriti, 4dur en peim er skilad til Minja-
stofnunar.
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