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1. Formali

Vio lok fornleifauppgraftar eda annarra fornleifarannsékna sem hafa jardrask i
for med sér parf etid ad skrifa skyrslu par sem gerd er grein fyrir nidurst6dum
rannsoknarinnar, helstu taknilegu upplysingum og peim gégnum sem urdu til
vid rannsoknina. Pessar leidbeiningar sntia ad skyrslugerd vegna rannsékna sem
hafa jardrask i for med sér, hvort sem er gerd afangaskyrslna eda lokaskyrsina.
Leidbeiningarnar fjalla um innhald skyrslnanna og er @tlad ad studla ad
samraemi/einsleitni sem audveldar alla vinnu med skyrslurnar (s.s. yfirferd og
leit ad upplysingum). Samraemi audveldar einnig 60rum freediménnum ad fa
yfirlit yfir rannséknina.

Tekid skal fram ad bessar leidbeiningar eru fyrst og fremst hugsadar sem
hjélparteki. Fornleifarannsoknir geta verid margskonar og naesta vist ad allir
lidir pessara leidbeininga eigi ekki vid um allar rannsoknir.

Skyrslunum skal ad 6llu jofnu skila 4 islensku sem er opinbert mal stjéornvalda &
fslandi. Skyrslum skal skilad til Minjastofnunar Islands og Pjédminjasafns
islands badi rafreent og titprentudum i tveimur eintékum. Einnig er zskilegt ad
skila eintaki 4 rathladan.is sem er rafraent vardveislusafn Landsbokasafns
Islands — Haskélabdkasafns.

Ef rannsokn varir einungis { eitt ar skal skila lokaskyrslu innan ars fra lokum
vettvangsrannséknar. Ef ranns6kn varir i meira en eitt 4r parf ad skila
dfangaskyrslu fyrir hvert ar fyrir sig. Arlegri afangaskyrslu fyrir rannséknina er
skilad innan ars fra lokum vettvangsrannsoknar. Afangaskyrsla sidasta
rannsoknarars kemur ekki { stad lokaskyrslu. Lokaskyrslu margra ar ranns6kna
skal skila innan fimm ara fra lokum vettvangsrannsékna og skal lokaskyrsla
innihalda samantekt allra rannsoknarara, sem og heildarnidurstoou
verkefnisins.

Skyrslur purfa ad innihalda lysingar 4 mannvirkjum, fundaskra, ljosmyndaskra,
skra yfir teikningar, skra yfir syni og annad sem vid a auk frasagnar um
rannsoknina og nidurstodur. Med skyrslunni parf ad fylgja landakort sem synir
stadsetningu uppgraftarins, skal slikt kort vera fremst i skyrslunni asamt
grunnupplysingum rannséknarinnar (sja kafla 3.1). Hornhnitapunktar
rannsoknarsvaeda 1 ISN93 purfa ad koma fram ef svaedum og teikningum er ekki
skilad 1 LUK (LandsUpplysingaKerfi (GIS)) 4 shape snidi.
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2, Mismunandi tegundir skyrsina

Afangaskyrslur og lokaskyrslur eru ad vissu leyti 6likar i edli sinu. Hér ad nedan
verdur gerd grein fyrir helstu sérkennum hvorrar skyrslutegundar fyrir sig.

2.1  Afangaskyrslur

Afangaskyrslur eru skrifadar i tengslum vid rannséknir sem na yfir fleiri en eitt
rannsoknarar. Arlegri afangaskyrslu fyrir rannséknina er skilad innan ars fra
lokum vettvangsrannsoknar. Naudsynlegt er ad skila inn afangaskyrslu fyrir 611
rannsOknararin, lika sidasta ar ranns6knar. Skyrslurnar innihalda teeknileg
atridi vardandi rannséknina, framvindu og helstu nidurstédur (Sja kafla 3 hér ad
nedan).

Afangaskyrslur koma ekki { stadinn fyrir eydubladid Lok vettvangsrannséknar,
eda ofugt.

Afangaskyrslur parf ekki ad skrifa fyrir rannsoknir sem né einungis yfir eitt
uppgraftartimabil. Fyrir slikar rannsoknir skal einungis skrifa lokaskyrslu og
skal henni skilad innan ars fra lokum vettvangsrannsoknar.

2.2 Lokaskyrslur

Lokaskyrslum er skilad eftir ad rannso6kn er lokid, b.e. eftir ad 6llum
vettvangsrannsdéknum og urvinnslu peirra er lokid. Lokaskyrslu ranns6knar skal
skilad eigi sidar en fimm 4rum eftir ad vettvangsrannsokn Iykur. I lokaskyrslu
eru allar upplysingar um 61l rannséknararin tekin saman, gerd grein fyrir
teeknilegum upplysingum rannséknarinnar i heild og heildarnidurstodur hennar
settar fram.

Lokaskyrsla kemur ekki i stadinn fyrir t.d. &fangaskyrslu sidasta ars
vettvangsrannsoknar heldur standa afangaskyrslurnar hver fyrir sitt ar og
lokaskyrslan tekur 61l gogn saman og leggur rannséknina fram sem heildstaett
verk.

Vidaukar, s.s. skyrslur sérfraedinga og skrar, skulu fylgja lokaskyrslunni, jafnvel
bott peir hafi verid birtir adur med afangaskyrslum.
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3. Uppsetning og innihald skyrslna

Skyrslur skulu bera skyrt heiti sem gefur greinilega til kynna hvers edlis
viokomandi rannsékn er og hvar rannséknarsvaedio er stadsett (t.d. Uppgroftur
a rust i landi Reykholts i Borgarfirdi vegna fyrirhugadra vegaframkvemda).

A forsiou skulu auk titils vera atgafuar og nafn héfundar. Mynd 4 forsidu er
valkveed sem og namer skyrslunnar i ritr6d akvedins adila/stofnunar. Mikilveegt
er ad setja fram upplysingar 4 myndreenan hatt, svo sem med ljosmyndum,
grofum og yfirlitsteikningum/kortum.

3.1  Grunnupplysingar

Grunnupplysingar skulu tid koma fram fremst i skyrslu, 4 sér bladi.
Grunnupplysingar innihalda:

- Rannséknarntmer (malsnamer MT)

- bjéominjasafnsntimer (PJMS)

- Numer fornleifa ar skraningarskyrslu og tilvisun i skyrsluna

- Stutt lysing rannsoéknar (tilgangur)

- Tegund rannsbknar (framkveemdarannsokn, visindarannsokn,
bjorgunarrannsokn, framkveemdaeftirlit, konnunarrannsékn (einungis
Minjastofnun))

- Stadsetning (stadur, sveitarfélag, sysla)

- GPS hnit (midja rannsdknarsvaedis)

- Rannséknartimi (ndkveemar dagsetningar)

- Leyfishafi

- Fjoldi starfsmanna

islandskort med stadsetningu rannséknar skal stadsett fyrir framan eda aftan
grunnupplysingar.
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Daemi um uppsetningu grunnupplysinga:

Grunnupplysingar:

Rannsoknarnuamer
201805-0201

PJMS namer
2018-99

Nr. fornleifa ar skraningarskyrslu og tilvisun

RH:402-5

Jon Jonsson. 2016. Fornleifar i Reykholti. Fornleifafradistofa nordurhvels:
Reykjavik, bls. 35-36.

Stutt lysing ranns6knar
Rannso6kn & rast (fjarhasi) vegna fyrirhugadrar vegalagningar.

Tegund rannséknar
Framkvamdarannsokn

Stadsetning
Reykholt, Borgarbyggd, Vesturland

GPS hnit
ISN93: A 390569, N 464680

Rannsdéknartimi
4.- 6.jali 2018

Leyfishafi
Dr. Jofridur Gunnlaugsdottir

Fjoldi starfsmanna
brir starfsmenn: tveir fornleifafreedingar og einn nemi.
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3.2  Teeknileg atrioi
3.2.1 Utdrattur

Hér skal skrifa stutta lysingu 4 uppgreftrinum, 5-20 linur eftir umfangi. Telja
skal upp mannvirki fra 6llum peim timaskeidum sem hagt var ad akvarda i
uppgreftrinum og jafnframt lysa 4 hvada grunni timasetning var akvedin
(gerofraedi, gjoskutimatali, kolefnagreiningu o.s.frv.). Hafa skal i huga ad
atdratturinn geti stadid sem sjalfstaedur texti um uppgroftinn og ad hann kunni
ad vera nyttur i samantekt um fornleifauppgreftri 4 landinu. Gott er ad gera
utdratt beedi 4 islensku og ensku.

3.2.2 Forsaga rannsoknar

Hér skal sagt fra 4steedu rannsdknarinnar (t.d. byggingavinna, vegagero,
raektun, visindalegar astaedur) og gera grein fyrir hvers vegna grafid var a
bessum tiltekna stad. Hér er haegt ad visa til fyrri uppgrafta 4 svaedinu,
fornleifaskraninga, ritadra heimilda og eldri landakorta. Einnig skal gera grein
fyrir helstu markmidum rannséknarinnar/rannséknarspurningum. Ef
rannsoknin neer yfir fleiri en eitt ar skal gera grein fyrir pvi hvenar rannsoknir
héfust 4 stadnum og pannig setja uppgroftinn sem fjallad er um i skyrslunni i
samhengi vio fyrri ar rannséknar.

3.2.3 Stjornsysla og fjarmognun

Stjornsyslulegt ferli mélsins sem leiddi til ranns6knarinnar rakid stuttlega ef vid
4, s.s. bréfa- og onnur samskipti vid framkvemdaadila (verktaka), pann sem
fjarmagnar rannsoknina, Minjastofnun Islands og adra b4 sem ad malinu koma.
betta er gert til ad audvelda yfirsyn yfir malid og tryggja pannig sem besta
afgreidslu ef taka parf pad aftur til skodunar. Sagt skal fra fjarmognun
rannsoknarinnar (t.d. hvort rannséknin hafi hlotid styrki og p4 hvadan),
samstarfsadilum um rannsbéknina og hvada stofnun/fyrirteeki stendur ad baki
rannsOkninni. Ekki parf ad fara at 1 smaatridi i pessum kafla.

3.2.4 Adrar almennar upplysingar

Dagsetningar upphafs og loka uppgraftarins, hverjir stérfudu vid uppgroftinn
(haegt er ad telja starfsmenn upp eda nefna fjolda og birta yfirlit yfir starfsmenn i
vidauka), stjornandi uppgraftar, hvers konar vélgrofur (staerd og gerd) voru
notadar ef einhverjar og vedurskilyrdi (i storum drattum ef um langan uppgroft
er ao raeda).

3.2.5 Uppmealingakerfi
Ef notast er vid alstod eda ndkvaem GPS meliteeki sem gefa landfreaedileg hnit

skal nota ISN93. Gera barf grein fyrir leidréttingum og leidréttingarst6dvum,
hvers konar taeki voru notud og nakveemni peirra.
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Ef notast er vid stadbundid hnitakerfi 4 eftirfarandi vio:

Larétt

Lysing & bvi hvernig stadbundid hnitakerfi var sett upp asamt lysingu 4 fostum
punktum (jarnhelar, jardfastir steinar, malmboltar i kl6pp, horn 4 byggingum
o0.s.frv.) og afst6du beirra til pekktra punkta 4 landsvisu (fastir punktar
Landmelinga, Vegagerdarinnar eda annarra stofnana) eda landshnit peirra og
hvernig pau voru fundin (med nakvaemri GPS maelingu, alst6d eda annad). Visa
skal til yfirlitsteikningar sem synir hnitakerfi og fasta vidmidunarpunkta eda
lista med maligognum. Lysa skal hvernig teeki (méalband, hornprismi, alst6d
0.s.frv.) voru notud vid uppmelinguna. Azetlud nakvaemni pessara malinga skal
gefin upp.

Festa skal stadbundid hnitakerfi vid landsnet med bvi ad finna hnit fastra
punkta i landsneti (ISN93). Sé st maling gerd med GPS pa skal gefa upp
skekkjumork melinganna.

Léorétt

Upplysingar um stadsetningar og uppsetningu 4 heedarmeeli, asamt fostum
hadarpunktum. Haed fastra punkta yfir sjavarmali skal gefin upp asamt lysingu
4 hvernig st hed var fundin og aetludum skekkjumorkum. Syna skal t6flu med
daglegum malingum 4 f6stum haedarpunkti.

3.2.6 Adferdir a vettvangi

Tilgreina skal hvada uppgraftaradferd var notud vid vettvangsrannséknina og
Iysa 4 greinagddan hatt hvad st adferd felur i sér. Einnig skal tilgreina hvort
eingongu var handgrafid eda hvort vélgrofur voru notadar. Segja skal fra
konnunarskurdum ef einhverjir eru og greina fra hvernig peir voru grafnir (vél-
eda handgrafnir).

Hér purfa lika ad koma fram rok fyrir pvi af hverju tilteknar adferdir voru
notadar, me0 tilvisun til edlis peirra fornleifa sem rannsakadar voru og peirra
rannsoknarspurninga sem leitast var vid ad svara.

Lysa skal adferdafraedi sigtunar (blaut- eda purrsigtun, moskvastaerd o.s.frv.)
sem og adferdafraedi synatoku (frjokornagreining, gjéskugreining,
skordyragreining, greining 4 plontuleifum, kolefni o.s.frv.). Fjalla skal um
nidurstodur peirra synagreininga sem gerdar voru.

Eins parf ad gera grein fyrir grisjun 4 gripum, hvernig farid er med bein, jarn,
gler og keramik, hvort allt sé hirt eda einungis tekin syni/tartak og ef svo er
hvernig adferdum var beitt og hvernig vali 4 synatokustodum var hattad.

Lysa parf adferdum vid gagnaoflun, s.s. skraningu & mannvirkjum og
mannvistarldgum. Voru taeki notud til uppmalinga og/eda var handteiknad?
hvada maelikvordum var teiknad o.s.frv. Einnig, hvernig var ljosmyndun hattad?
Voru t.d. flygildi notud til ad n4 myndum tar meiri had. b4 skal greina fra peim
breytingum sem hugsanlega urdu 4 ranns6knaraaetluninni medan 4 uppgreftri
st60 og skyra fra astedum breytinganna.
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3.2.7 Steerd og umfang uppgraftar

Greina skal fra fermetrafjolda og dsetludum rammetrafjolda sem grafin var upp.
Einnig skal greina fra pvi hvort grafid var i minjar sem eru hluti af steerra
minjasvaedi (s.s. eina toft & baejarstaedi) eda hvort minjarnar standi stakar (t.d.
heytoft { myri).

Syna skal yfirlitsteikningu/kort par sem gerd er grein fyrir 6llum
uppgraftarsvedum og konnunarskurdum.

Tekid skal saman hversu morg mannvirki eda mannvirkjabrot fundust alls og
hvada flokki (eitt jardhysi, einn skali, niu sodholur, ein smidja, tveer hellulagnir,
einn brunnur o.s.frv.).

Greina skal fra hversu margir gripir (fundantimer) fundust alls og hversu margir
tilheyra 4kvednum flokkum (leirmunir, jarn, gler o.s.frv.).

Lysa skal hvernig gengid var fra in situ minjum 4 stadnum eftir ad rannsokn
lauk og skyrt parf ad vera hvada minjar voru fjarlaegdar og hvada minjar voru
skildar eftir.

3.2.8 Lysing mannvirkja

i tengslum vid lysingu mannvirkja skal gera grein fyrir pvi hvort Iysingin er
eingongu i fleti eda hvort til séu snidteikningar af mannvirkinu. Lysa skal 16gun,
steerd og stefnu mannvirkisins sem og byggingarefni. Greina skal fra pvi hvort
mannvirkid var grafid upp ad fullu eda einungis ad hluta og hvort efni ar
mannvirkinu var sigtad.

Gera skal grein fyrir innvidum mannvirkisins svo sem stodarholum, eldsteedum,
steinhledslum o.s.frv. og Iysa fundum og synum sem tekin voru i mannvirkinu.
Lysa skal raski sem mannvirkid kann ad hafa ordid fyrir, s.s. vegna yngri
mannvirkja eda nattarulegra ferla (s.s. uppblastur, vatnsrof).

Hér skal einnig koma fram ef mannvirkid er talid hluti af mannvirkjaheild eda
00ru mannvirki, t.d. eldstadi i baeejarhisi, hellul6gn framan vid his o.s.frv.

3.2.9 Landslag, grédur ogjarogrunnur

Gera skal grein fyrir landgerd rannsoknarsveedisins (pyft gras, lyngmoar, hraun,
tin, myri o.s.frv.), haed yfir sjavarmali, jardvegsgerd (leirkennd, sendin o.s.frv.)
og jardvegspykknun (mikil pykknun, litil pykknun, gott er ad geta gefid deemi
um bykkt nidur 4 akvedid timabil (t.d. u.p.b. 50 cm nidur 4 gjosku fra arinu
1300) en bad er ekki naudsynlegt).

3.2.10 Midlun

Hér skal greina fra hvernig rannsékninni var/er midlad, baedi 4 medan & henni
st60 og einnig eftir ad rannsokn lauk. Voru sett upp skilti, var bodid upp 4
leidsOgn, voru samfélagsmidlar nyttir, var skrifad 1 blod? Hvernig er aformad ad
midla rannsékninni frekar { framtidinni? I riti, med leidsdgnum eda 4 einhvern
annan hatt?
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3.3  Skrar
Edlilegast er ad allar skrar séu hafdar aftast { skyrslum 4 eftir megintexta.
3.3.1 Fundaskra

Fundaskra skal fylgja 6llum skyrslum par sem gerd er grein fyrir peim gripum,
dyrabeinum og mannabeinum sem tekin voru upp/skrad vid rannsoknina.
Ollum gripum 4 ad gefa fundarntmer. { hverju magnfundantimeri (magnfundir
geta verid t.d. glerbrot Gr sama lagi) m4 adeins vera ein fundartegund, oftast
flokkad eftir efni (jarn, gler, leir o.s.frv.). Gera skal stutta lysingu 4 innhaldi
hvers fundanamers. Mikilvegum fundum, svo sem peim sem eru mikilveegir
vegna aldurgreiningar eftir gerdfraedi eda nytast sértaklega vel til talkunar &
fornleifunum, parf ad lysa nanar. P4 eru gefin upp mal, skreytilysing og/eda
tilvisun i umfj6llun um samskonar gripi.

3.3.2 Synaskra

Synaskra skal fylgja skyrslum pegar vid 4 og 6llum synum skal gefa ntimer.
Daemi um syni eru t.d. gjéskulaga-, vidarkola-, golf- og skordyrasyni.

3.3.3 Jardlagasamhengi

Ef grafid er eftir einingaadferd (e. single context) parf ad birta einingaskra dsamt
flaediriti. Hafi uppgraftaradferd verido 6nnur en einingarardferd skal hér gerd
grein fyrir samhengi jardlaga a videigandi hatt fyrir pa uppgraftaradferd. Ef
einingarnar eru hluti af mannvirki eda annarri heild (t.d. 6skuhaug), skal pad
koma fram i skranni.

3.3.4 Teikningaskra

Gera parf skra yfir allar teikningar, stafrenar og handteiknadar. Einnig parf ad
halda skra yfir loftmyndir eda adrar unnar myndir sem fylgja
fornleifaranns6knum. Skraningu teikninga, frumteikninga sem og stafraenna, og
annarra videigandi mynda skal hattad skv. leidbeiningum Pjodminjasafns

Islands um afhendingu gagna og gripa.
3.3.5 Ljésmyndaskra

Ljosmyndaskra skal fylgja skyrslunni og vera fyllt it samkvamt leidbeiningum
bj6dminjasafns Islands um afhendingu gagna og gripa.

3.3.6 Mannvirkjaskra

Hér skal telja upp 61l mannvirki sem fram komu vid rannséknina, med
mannvirkjantimeri, uppgraftarsveedisntimeri og teikningantimeri ef vid 4. Ef
lj6st er um hvers konar mannvirki er ad raeda pa er greint fra pvi undir ,,tegund”
i skranni.
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Skyrslugero vegna leyfisskyldra Agnes Stefansdottir Leidbeiningar
fornleifarannsékna Asta Hermannsdéttir Minjastofnun fslands
Sigurdur Bergsteinsson 4
Solran Inga Traustadottir

Deemi:
Nr.mannvirkis | Uppgraftarsvaedi | Nr. Tegund
teikningar
6 C T56 Jardhysi
7 B T34 Steinlogn/stétt

3.3.7 Skra yfir raunvisindalegar rannséknir

Hér skal telja upp peer raunvisindalegu greiningar sem gerdar hafa verid vegna
rannsoknarinnar, svo sem gjoskugreiningar, geislakolsmalingar,
skordyragreiningar, beinagreiningar og vidargreiningar. Skyrslur sérfraedinga
skulu fylgja med sem vidaukar i afangaskyrslu/lokaskyrslu.

3.3.8 Heimildaskra

Samraemi i tilvisunum og heimildaskraning er naudsynleg og skal heimildaskra
fylgja likt og venja er. Pekkt kerfi sem mikio er notad i freedasamfélaginu eru
APA stadlarnir (American Psychological Association), par sem tilvisanir eru
settar inn beint 4 eftir setningu innan sviga. Einnig er hagt ad setja tilvisanir i
nedanmalsgrein. Gagnlegar leidbeiningar ma m.a. finna hér:
https://skrif.hi.is/ritver/

3.3.9 Myndaskra

Naudsynlegt er ad setja inn myndaskra yfir bad myndefni sem er birt
skyrslunni, t.d. ljésmyndir, kort og teikningar. Oftast er slik skra aftast i skyrslu.
Edlilegast er ad nota hlaupandi nimer fyrir myndirnar, 4samt myndatexta og
nafni ljbsmyndara ef annar en skyrsluh6fundur.

3.4  Nidurstoour

Mikilveegur hluti skyrslna er tilkun 4 peim gégnum sem rannso6knin hefur gefid
af sér og skulu rannsakendur leitast vid ad utskyra skyrt og skilmerkilega
nidurstodur uppgraftarins med pad i huga ad almenningur og adrir fredimenn
eigi eftir ad lesa skyrsluna.

Tialkun og nidurstédur rannsbdkna er yfirleitt fledandi texti par sem farid er yfir
alla peetti rannsoknarinnar og peir dregnir saman i endapunkt. Hér ad nedan er
pessum beetti skipt 1 tvennt: tilkun og framtidarrannséknir, en ekki er porf &
fylgja peirri skiptingu i blindni.

Ef um framkvaemdarannséokn er ad reeda skal rannsakandi leitast vid ad meta
hvada beinu og 6beinu ahrif fyrirhugadar framkveemdir geti haft 4 minjarnar.
Mikilveegt er ad vitna samviskusamlega og rétt til peirra heimilda sem notadar
eru vio skyrsluskrif, petta 4 baedi vid um annad efni hofundar sem og skrif
annarra.
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Skyrslugerd vegna leyfisskyldra Agnes Stefansdottir

fornleifarannsokna Asta Hermannsdottir
Sigurdur Bergsteinsson
Solran Inga Traustadottir

3.4.1 Talkun

Hér skal fjalla um nidurstédur uppgraftarins, setja hann i samhengi vio fyrri
rannsoOknir 4 svaedinu, menningarségu sveaedisins og mogulega adrar
fraedigreinar.

Greina skal fra peim mannvirkjum sem ranns6kud hafa verid & svaedinu, hvernig
bau skiptast 4 milli timaskeida og gera grein fyrir pvi hvernig st aldursgreining
var fengin. Fjalla skal um gripi og syni og setja nidurstodur rannsoékna 4 peim i
samhengi, t.a.m. vid annad sem rannsoknin leiddi i 1jés. Setja skal mannvirki og
mannvirkjahépa i samhengi i tima og rimi. Leitast skal vid ad hafa texta pess
edlis ad lesandinn skilji hvers vegna rannséknin var gerd og hvada upplysingum
hin skiladi, p.e. skyran og skilmerkilegan.

3.4.2 Framtidarrannsoknir

Leggja skal mat 4 hvort avinningur veeri af ad rannsaka stadinn betur med
aframhaldandi uppgreftri eda 4 annan hatt. Ef &vinningur er talinn af frekari
rannsoknum skal utlista hvernig og hvar 4 stadnum bad sé best gert, feera fyrir
pvi rok og leggja mat 4 hversu umfangsmiklar og timafrekar slikar rannséknir
veeru.

Leidbeiningar
Minjastofnun Islands
4
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