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Reglur bjédminjasafns islands um afhendingu gagna
og gripa

PJODMINJASAFN ISLANDS

1. Almennt
Oll gégn og rannsoéknarskyrslur skal afhenda Pjédminjasafni [slands til vardveislu i samraemi vid 40. gr.
laga um menningarminjar nr. 80/2012. Medhondlun gagna skal vera i samreemi vid stadla
Minjastofnunar islands. Oll gégn skulu vera merkt rannséknarnimeri Minjastofnunar islands og/eda
safnnimeri bjédminjasafns islands. Leyfishafi heldur afritum hja sér. Gripi og syni skal afhenda innan
ars fra lokum uppgraftar en 68rum gégnum innan ars fra daetludum lokum verkefnis. Ef forvarsla
gripa eda urvinnsla tekur lengri tima og afhending gripa tefst er haegt ad ssekja um frest hja
Minjastofnun islands & afhendingu gripa. Gera skal Pjédminjasafni islands og Minjastofnun islands

vidvart vié afhendingu annars efnis og afhenda gripina pegar forvorslu peirra lykur.

2. Gripir og syni
Alla fundna forngripi skal afhenda bjédminjasafni [slands til vardveislu, eftir forvérslu og i stédugu
astandi, sbr. 40. gr. laga nr. 80/2012. Med8hondlun peirra & vettvangi og fragangur skal vera i
samraemi vid Leidbeiningar bjédminjasafns [slands um umhirdu forngripa og frégang syna. Forvarsla
skal hefjast eigi sidar en ad lokinni vettvangsrannsékn hvers ars og skal forvorsluskyrslum skilad med
gripum. Skrd yfir gripi og syni a islensku skal fylgja 6llum afhentum gripum. Leyfishafar eru hvattir til

ad skra forngripi beint i Menningarsogulega gagnasafnid Sarp (www.sarpur.is).

3. Gogn (frumgogn og stafraen gogn)
Geymsluskrd & islensku skal fylgja 6llum afhentum gégnum. Par er gert ndnar grein fyrir umfangi og
edli gagnasafnsins. Nanari utlistun 3 formi geymsluskrar er ad finna i kafla 3.1 i greinargerad.
Frumgdgnum ber ad skila i samraemi vid Reglur bjédskjalasafns [slands um frdgang, skrdningu og
afhendingu pappirsskjala afhendingaskyldra adila." Frumgogn skal merkja med rannséknarnumeri
Minjastofnunar f[slands og safnnimeri Pjédminjasafns [slands. N&nari Gtlistun & medhondlun
frumgagna vid skil er ad finna i kafla 3.3 i greinargerad.
Stafreenum gégnum skal skila a stafreenu formi. beim ma skila til Pjddminjasafnsins i gegnum FTP
svaedi safnsins. Oll gégn skulu vera merkt i samraemi vid leidbeiningar i kafla 3 i greinargerd og & pvi

formi sem par er kvedidé a um.

! http://skjalasafn.is/riki
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Greinargerd med reglum bjédminjasafns islands um
afhendingu gagna og gripa
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PJODMINJASAFN ISLANDS

Inngangur
Med nyjum légum um menningarminjar nr. 80/2012 sem tdku gildi 1. jantar 2013 var tilgreint
hvernig zetti ad standa ad skilum & gripum og gégnum ur fornleifarannséknum. [ 40. gr. fyrrgreindra

laga segir:

,Ollum gripum sem finnast og synum sem tekin eru skal skilad til bjédminjasafns Islands
innan peirra timamarka sem Minjastofnun Islands kvedur ¢ um i rannséknarleyfi dsamt skrd
yfir gripi og syni i pvi formi sem safnid dkvedur.”

[ 1gunum var gerd krafa um ad Pjédminjasafnid i samstarfi vid Minjastofnun [slands kaemi sér upp
regluverki um skilin. | reglum um afhendingu gagna og gripa, sem settar voru arid 2013, voru helstu
atridi skilanna utlistud, en jafnframt voru veittar leidbeiningar um umhirdu forngripa og fragang syna
sem og almennar leiébeiningar vardandi fyrirbyggjandi forvorslu gripa. NU hefur nokkur reynsla
skapast af reglunum og hafa paer pvi verid endurskodadar i samradi vid hagsmunaadila, med pad ad
markmidi ad peer séu einfaldar og skyrar. Reglurnar endurspegla ennfremur hugmyndir um
fornleifafraedilega stadla i kringum skraningu sem birtast i samevrépska verkefninu Arches’.

2

http://archaeologydataservice.ac.uk/arches/attach/The%20Standard%20and%20Guide%20t0%20Best%20Prac
tice%20in%20Archaeological%20Archiving%20in%20Europe/ARCHES_V1_IS.pdf
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1. Almennt

Hornsteinn markvissrar og skilvirkar minjavorslu eru einfaldar og skyrar reglur. Reglur sem m.a. mida
ad pvi ad tengja pad sem gerist 4 vettvangi vid pad sem gerist inn a peirri stofnun sem tekur vid
gognunum til langtimavardveislu. St6dlud vinnubrogd, sem gefa po feeri 4 vissum sveigjanleika, pyda
einfaldlega skilvirkari gagnasdéfnun og pannig skilvirkari nytingu gagnanna i framtidinni. Raudi pradur
reglnanna er sprottinn Ur fyrrgreindum hugmyndum og kristallast i nedangreindum punktum.

A) Allar fornleifarannséknir verda ad enda i 6ruggu, vel skipulégdu og adgengilegu gagnasafni.
Mikilvaegt er hafa i huga ad rannsdkn er ekki lokid fyrr en gengid hefur verid fra henni a
vidunandi hatt til langtimavardveislu.

B) Abyrgdin 4 dryggi gagnasafnsins er ferli og hvilir 4 6llum sem koma ad pvi, hvort heldur sem
um sé ad raeeda rannsakandann eda vardveislustadinn. Til pess ad sinna pessu
abyrgdarhlutverki verdur allt gagnasoéfnunarferlid ad vera samraemt og skyrt. Par sem
adferdarfraedin, sama hver er valin, viGheldur samhengi skraningarinnar fra fyrsta skrada
fundi til skila sidasta grips. Til pess ad petta megi takst verda reglurnar ad vera einfaldar og
markvissar.

2. Leidbeiningar um umhirdu forngripa og fragang syna

bessi kafli veitir leidbeiningar um umbhirdu forngripa fra peim tima sem peir eru grafnir upp, par til
beir eru afhentir bjédminjasafni islands til vardveislu.

Alvarlegar skemmdir, sem geta verid dafturkraefar, verda ef umhirdu gripa medan a
uppgreftri stendur og eftir ad honum lykur er abdtavant. Fyrirbyggjandi forvarsla er lidur i pvi ad
tryggja langtimavardveislu forngripa og ad vardveita upplysingar um framleidslu peirra og notkun. Su
skyndilega breyting sem a sér stad i umhverfi gripsins vid fornleifauppgroft getur hradad hrérnun
hans, ef hann er ekki medhdndladur og geymdur vid vidunandi skilyrdi. Einfaldar adferdir a vettvangi
geta lagmarkad ahrif pessarar skyndilegu breytingar.

Fornleifafraedingar eru abyrgir fyrir forngripum i peirra vorslu og purfa peir pess vegna ad
gera rad fyrir vidunandi Urreedum og fjarmagni til ad tryggja faglegar adstaedur adur en uppgroftur
hefst, sérstaklega par sem gert er rad fyrir téluverdum fjolda vidkvaemra forngripa. Parna er att vid
t.d. efni til pokkunar & vettvangi og adgengi ad forngripaforverdi til radgjafar eda starfa. begar
sérstaklega vidkveemir eda mikilvaegir gripir finnast, eda gripir Ur samsettum efnum, skal leita
radgjafar hja forngripaforverdi Pjédminjasafns islands. Einnig aetti vidbragdsaaetlun ad vera til stadar
fyrir 6veenta fundi.

Hafa ma samband vid forvord bjodminjasafns: forvarsla@thjodminjasafn.is.
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2.1 Oroalisti

Helstu pokkunnarefnin sem nefnd eru i lei@beiningunum ma sja 4 medfylgjandi mynd. Fyrir nedan
myndina er tafla par sem greint er frd n6fnum pessara efna i daglegu tali og hvar pau fast.

PJODMINJASAEN iSLANDS
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Mynd 1: Helstu pokkunarefnin.

Lysing Faesti Athugasemdir
bjédminjasafn islands** | PE = polyethelin — Eru kalladir ldsapokar
1 Fundarpokar (PE)
L pjédminjasafn islands PS =polystyren — Safnid pantar fra Joka
2 Gegnsaejar 6skjur (PS) (DK)
L , Hvitlist Hvitlist pantar fra Museumstjenetsen (DK)
3 Syrufrir silkipappir 2-3 4 ari- barf ad panta med fyrirvara pvi
efnin eru ekki 4 lager
) pjédminjasafn islands Safnid pantar fra Preservation Equipment
4 Tyvek midar (GB)
L o Penninn Pappir
5 Syrufriir merkimidar
Byggingarvorubudir T.d. til ad festa merkimida 4 stein
6 Nylon band
pjédminjasafn islands Safnid pantar fra Preservation Equipment
7 Evazote/Ethafoam svampur (PE)
Byggingarvorubudir- Er kallad parket undirla
8 Polynorm/Jiffy svampur (PE) IKy§§ & P €
3 Penninn Mzelt med Staedtler permanent penna
9 Ovatnsleysanlegur penni
. pjédminjasafn islands Safnid pantar fra Long Life for Art (DE) —er
10 Kisilgel kallad silica gel
, bjédminjasafn islands Safnid pantar fra Preservation Equipment
11 Rakavisir
. Byggingarvorubudir Meelt med Lock&lock merki
12 Loftpéttir plastkassar (PE)
13 Syrufriir pappakassar Hvitlist
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14 Polykarbonat (PC) plotur

Format eda Fast

PC: polykarbonat. Til ad stydja vid
vidkveema og stora gripi

15 Plexigler (PMMA) plotur

Format, Fast eda
LogoFlex

PMMA: akryl plast. Til ad stydja vid
viokveema og stora gripi

** Morg efni parf ad panta fra atlondum en haegt er ad kaupa /lata panta sum efni @ Pjédminjasafni.

Onnur efni sem gott er ad hafa a

. Faesti Athugasemdir
vettvangi
Kaelibox Byggingarvorubudir T.d. Ur polystyrenfraudi
Gifsgrisja Apotek Til ad stydja vid vidkvaema gripi vid lyftingu

Polyuretan fraud i tibum

Byggingarvorubudir

Til ad stydja vid vidkvaema gripi vid lyftingu
— aldrei i snertingu vid grip

Matvoruplastfilma

Matvoruverslanir

Til ad verja yfirbord gripa adur en
Polyuretan fraud/gifsgrisja er notud

Pélyestervatti (PET)

Rumfatalagerinn

PET=polyester - Fyllingarefni i koddum

Safnnumer

Safnnumer gripa, syna og gagna er samansett Ur rannséknarnumeri vidkomandi rannséknar og

hlaupandi nimeri, eins og sja ma a medfylgjandi skyringamynd.

~ / \-.. ; /""\

Hlaupandi
numer

)=\

./\

Artal

\/ \/

bvi gaeti safnndmer litid svona ut:

Rannséknar
ndmer

2012-26-1.

Safnnamer

Veiting rannséknarnimera getur gerst med tvennum haetti. | fyrsta lagi i gegnum leyfisferlid ef um

leyfisskylda rannsékn er ad reeda. | 68ru lagi i gegnum munasafn bjédminjasafns islands.

Leyfisniumer

Leyfisnumerid er malsnimer Minjastofnunnar i tengslum vié vidkomandi verkefni og kemur fram i

leyfisveitingu. Leyfisndmerid er 10 stafa nimer sem helst dbreytt milli dra sé um sama verkefni ad

reeda.

Leyfisnumer geeti litid svona ut: 2002060005.
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Fundaskra

par sem talad er um fundaskrd i greinargerdinni er att vid pa skrd sem fornleifafraedingur skrdir alla
ba gripi og syni i jafn6dum & vettvangi. Fundaskra er ekki pad sama og skrd yfir gripi og syni, b6
vissulega byggi su sidari 4 hinni fyrri (sja nanar hér ad nedan). Fundaskra ma vera med peim haetti
sem skraningaradili kys.

Skra yfir gripi og syni

Skrd yfir gripi og syni er skra sem skal fylgja med skilum & gripum og synum til Pjédminjasfns islands.
Skrain skal vera med peim haetti sem Pjédminjasafn islands dkvedur, sbr. 40. gr. laga nr. 80/2012.
Han er hugsud sem millilidur skraninga milli fundaskrar 4 vettvangi og skraningar i Sarp. Ef
upplysingar, sem tilheyra dkvednum reit i skranni, liggja ekki fyrir pegar gripum er skilad parf ekki ad
fylla pann reit it. Rannsakanda er vissulega heimilt ad skrd annad hvort beint i skrd yfir gripi og syni
a vettvangi eda skra beint i Sarp fyrir afhendingu gripa. Skrai vidkomandi beint i Sarp parf ekki ad skila
skra yfir gripi og syni.

Skra yfir gripi og

syni Sarpur

Fundaskra

Mynd 2: Ferli skraningar fra fundaskra 4 vettvangi til Sarps synt.
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2.2 Umbhiroda forngripa
Segja ma ad forngripir gangi i gegnum prju stig medhondlunnar eftir uppgroft og fyrir skil til

Pjédminjasafns. bessi prju stig eru:
= A vettvangi (leidbeiningar)
= AQ uppgrefti loknum (leidbeiningar)

Fyrir skil & Pjédminjasafn (leidbeiningar og reglur)

A vettvangi
Olifraenir gripir

Malmur

Leirker

Malmgripum skal pakkad hverjum fyrir sig i gatadan fundarpoka (PE). Ekki reyna ad fjarleegja
ry0 eda utfellingar sem liggja pétt ad gripnum. Slikt getur haldid gripnum saman, eda falid i
sér mikilveegar upplysingar.

Ekki skal nudda yfirbord gripa s.s. mynta, par sem slikt getur skemmt eda fjarlaegt vidkvaemt
skreytt yfirbord eda laus brot af gripnum.

Ekki er naudsynlegt ad geyma malmgripi i kisilgeli 4@ vettvangi, par sem yfirleitt er um ad reeda
styttri tima.

og gler

Leirkerjabrot ma hreinsa a vettvangi med hreinu, volgu vatni og mjukum bursta. Ekki pvo
leirker sem geeti haft lifraenar leifar 4 yfirbordi. Vidkveem og rok brot aetti ekki ad pvo, senda
atti pau heldur i forvorslu i haeg-purrkun og hreinsun.

Aldrei skal nota upppvottalog. Aldrei skal skrdbba.

Gripir sem hafa verid pvegnir skal lata porna ad minnsta kosti i sélarhring i vel loftudu rymi,
fjarri hita og beinu ljési.

Ekki skal setja pvegid leirker og gler i poka fyrr en pad hefur algerlega pornad. Geymid i
hreinum gétudum poka.

Ekki skal pvo leirker eda gler par sem yfirbordid er vidkaeemt, eda gler med yfirbord i
regnbogalitum.

Ekki gera tilraun til ad fjarleegja innihald ilata, par sem pau geetu innihaldié upprunalegt efni
eda pa ad innihaldid geeti haldid ilatinu saman.

Gler sem grafid er upp Ur blautum jarévegi ma ekki lata porna hratt.

Steinn, gifs, marblanda, sement

Ekki hreinsa vidkveemt eda skreytt yfirbord.

Purrburstid med mjukum pensli til ad fjarlaegja mold af gripum sem ekki eru of vidkvaemir.
Pakkid i gatadan fundarpoka (PE).

Notid nylon band til ad festa merkimida.

Aldrei nota limband beint a grip.

Raf og talgukol

Koma i forvorslu eins fljott og unnt er.
Ekki 1ata porna. Ef purrt, ekki bleyta.
Geymid a koldum og dimmum stad, fjarri hita og ljosi.
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Lifraenir gripir

Vatnsodsa lifraenir gripir

Ledur, vidur, horn, textila o.fl. skal geyma blautt & kdldum, dimmum stad og koma i forvorslu
eins fljott og haegt er. [sskapur er aeskileg geymsla, en kaelibox eda polystyren kassar geta
einnig hentad vel.

Pakkid gripum med einhverju af jardveginum sem var i kringum gripinn til studnings og til ad
halda raka.

Pessu ma sidan pakka i plastfilmu og setja i poka med Tyvek merkimida. Setjid i tvofaldan
poka til ad koma i veg fyrir leka og merkid bada pokana (sja mynd 2).

Lofttaemid pokana fyrir lokun. Yta ma loftinu til med pvi ad setja pokann varlega ofan i vatn,
an pess pd ad meira vatn komist ofan i pokann, sidan er honum lokad adur en hann er tekinn
aftur upp Ur vatninu.

Steerri vatnsdsa eda raka vidargripi eetti ad pakka inn i sterka svarta plastfilmu med boluplasti
utan um til verndar og studnings (t.d. polykarbonat eda plexiglerpl6tur).

begar béluplast er notad skal tryggja ad bdlurnar snui fra gripnum, par sem peer geta skilid
eftir sig ummerki a vidkveemu yfirbordi.

Vatnshelt limband eda brint pékkunarlimband skal nota utan um pokkunarefnid i stad
sneeris, par sem bandid getur skilid eftir sig ummerki @ mjukum lifreenum gripum. Aldrei nota
vir.

burrir lifraenir gripir: Timbur, ledur, textilar

Ekki hreinsa. Ekki geyma i bleytu.

Pakkid i gatadan fundarpoka (PE) med syrufrium silkipappir til studnings.
Notid studning eftir pérfum, t.d. lok af plastboxi eda Jiffy svamp.
Geymid a koldum og dimmum stad, fjarri hita og ljési.

A0 uppgrefti loknum
Olifraenir gripir

Malmgripum skal pakka hverjum fyrir sig i vel gatada fundarpoka (PE). Plastpokarnir eru svo
settir i loftpétta plastkassa med purru kisilgeli (undir 10%RH). Plastkassinn er svo geymdur a
purrum stad strax eftir uppgroft. Kisilgeli skal pakka i sér gatadan plastpoka og ma kisilgelid
aldrei koma i snertingu vid gripi. Rakavisa md nota til ad hafa eftirlit med rakastigi.

Gaetid pess ad raki myndist ekki inni i plastpokum.

O8rum olifreenum gripum skal pakka i umbudir sem verja pa best fyrir hnjaski eftir astandi og
steerd. Gengid skal sidan fra gripunum i syrufrium pappakdssum og flokka eftir efnum og
safnnimerum.

Lifreenir gripir

Pakka skal vatnsdsa og rokum lifreenum gripum i poka og setja i plastkassa med pdlyestervatti
i botni og um 3-4 cm af vatni. Pannig er haegt ad draga Ur haettunni & ad gripirnir porni upp.
Gaetid sérstaklega ad prystingi ad gripunum sem geeti myndad for i yfirbord peirra, eins og
boluplast, net eda bond.

burra lifreena gripi skal geyma a koldum og dimmum stad, fjarri hita og ljési.
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Fyrir skil 4 Pjo0minjasafn
Timasetning skila gripa og syna skal vera samkvaemt 7. gr. reglna Minjastofnunar islands nr.

PJODMINJASAFN [SLANDS

339/2013 um veitingu leyfa til fornleifarannsékna sem hafa jardrask i fér med sér.
Olifraenir gripir eftir forvorslu

=  Gripir skulu vera hreinir og i st6dugu astandi 4dur en peim er pakkad til langtimavardveislu.

=  purrt kisilgel i hreinum og vel g6tudum fundapoka zetti ad setja i loftpétta plastkassa med
malmgripum.

= Radid steingripum og 6drum pyngri gripum ekki saman med léttari og vidkveemari gripum.

= Leirkerjum skal pakka i hreina og gatada fundarpoka.

= Vidkveemum leirkers- og glerbrotum a ad pakka i syrufrian silkipappir og sidan i poka eda
Oskjur.

Lifreenir gripir

=  Gripir skulu vera hreinir og i stodugu astandi adur en peim er pakkad til langtimavardveislu.
= Gripi Urvid, ledri, beini, horni eda textil aetti ad stydja med syrufriu spjaldi eda syrufrium
pappir i pokum eda 6skju.

Forvorsluskyrslur

o Ef leyfishafi hefur radid sjalfsteedan forvord til verksins ber leyfishafa ad skila forvorsluskyrslu a
Excel eda pdf formi. N6fn forvarda skulu koma fram i skyrslunum. Allar forvérslumyndir (fyrir og
eftir forvorslu) i JPG skulu fylgja med.

e Deemi um uppsetningu forvorsluskyrslu ma nalgast 4 heimasidu Pjédminjasafnsins.

Almennar leidbeiningar um medferd og umhirdu gripa
Uppgroftur

o Adur en uppgroftur hefst er mikilvaegt ad hafa videigandi umbudir fyrir forngripi medferdis.

e Fundi etti ad medhondla eins fljétt og unnt er eftir uppgroft til ad tryggja ad peir séu
vardveittir vid vidunandi skilyrdi, i vidunandi umbuadum, fjarri hita og beinu ljési.

o Notid vidar- eda plastahold til ad grafa upp gripi sem geetu audveldlega skemmst eda rispast
af voldum verkfaera Gr malmi.

e  Ekki grafa innan ur holum gripum adur en peim er lyft upp, jardvegurinn geeti veitt studning
eda haldid gripnum saman.

e Vidkveemum gripum aetti ad lyfta med jardvegi fostum vid og stifum studningi.

e Forngripi aetti ekki ad skilja eftir dvarda fyrir sélskini, roki eda rigningu a fundarbokkum eda i
pokum & uppgraftarsvaedinu.

e Dbegar steerri gripir eru grafnir upp aetti ad hylja sveedi sem buid er ad grafa ofan af med plasti
og/eda mold medan & uppgreftri stendur.

Merking

= Alla poka og 6skjur utan um gripi skal merkja greinilega med safnnimeri gripsins ritad med
fostum (6vatnsleysanlegum penna). Syrufria pappakassa skal merkja med blyanti.

= Merkimidar skulu fylgja 6llum gripum i poka. Haegt er ad nota syrufrian pappir en mzelt er
med Tyvek vatnsheldum merkimidum aritudum med svokolludum dévatnsleysanlegum penna.
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= Upplysingar um vettvang eda gripinn, fyrir utan safnnimerid, ma rita 4 poka og merkimida,
svo framarlega sem safnnimerid er greinilegt.

= Qllum kdssum skal fylgja Gtprentadur innihaldslisti og stafraent eintak skal senda i télvupdsti
til safnsins.

Hreinsun

= Eingdngu skal nota kalt vatn sem hefur verid hitad upp til ad hreinsa gripi. | hitaveituvatni eru
Shreinindi sem geta mengad gripi, haft ahrif & frekari hrérnun eda truflad greiningar.

= Ekki eetti ad lata blauta eda raka gripi porna, ad undanskildum malmgripum og dyrabeinum,
ur blautum jardvegi.

= Ekki reyna ad bleyta aftur gripi sem hafa pornad.

= Reynid ad ldagmarka medhondlun gripa eins og haegt er, med pvi ad ljuka hreinsun, skraningu
og ljdsmyndun a8ur en pakkad er. Tryggid ad allar umbudir séu vel merktar.

= Notid eingdngu dhvarfgjorn vidurkennd pokkunarefni.

= Fundapokar eda gegnsaejar dskjur (PS) henta vel fyrir geymslu litilla gripa.

= Einnig ma nota loftpétta polyethylen kassa, sérstaklega fyrir vardveislu gripa sem purfa
geymslu vid sérstok skilyrdi.

= Gripum sem hefur verid lyft med stifum studningi etti ad pakka med pvi sem veitir
studninginn.

= Vidkveemum eda mikilvaegum gripum skal pakkad sér og i videigandi umbudir til ad tryggja
naudsynlega vernd i flutningi.

= Aldrei skal nota bdmull, salernispappir eda eldhusrullu til ad pakka gripum.

= Nota ma dhvarfgjarnt fraudplast og syrufrian silkipappir til ad stydja vid eda vernda gripi.

= pegar fleiri gripum er pakkad saman skal tryggja neegilega einangrun milli peirra til ad koma i
veg fyrir brot eda ndning vid flutning.

= Vandi getur verid ad velja réttu geymsluskilyrdin fyrir gripi sem eru ur fleiri en einu efni. Alltaf
2etti ad leita radgjafar forvarda. Ef i vafa, skal pakka gripnum i samraemi vid pad sem a vid
fyrir viokvaemasta efnid. bad er oftar en ekki lifraent, eins og t.d. hnifur sem enn er med
vidarleifum eftir skaft.

=  Kanna atti astand gripanna reglulega, sérstaklega gripa sem purfa geymslu vid sérstok
skilyrdi, s.s. malmgripir, eda gripa sem eru blautir eda rakir.

= Jiffy fraudplast og bdluplast atti ekki ad nota i beinni snertingu vid gripi.
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2.3 Umhirda dyra- og mannabeina

bessar leidbeiningar eiga baedi vid manna- og dyrabein sem hafa verid grafin upp vid
fornleifauppgroft.

PJODMINJASAFN [SLANDS

Skraning

*  Qll bein, hvort heldur ad & peim séu ummerki edur ei, skal flokka sem gripi.

=  Merking og skraning beina ur fornleifauppgréftum zetti ad fara eftir edli rannsdknarinnar og
fundarsamhengi hverju sinni.

=  Heegt er ad skra skilgreint mengi beina (heild) undir eitt og sama safnnimerid. Merking beina
fylgir i grundvallaratridum sému reglum og gilda um adra gripi ur uppgrefti p.e. med
rannséknarnumeri og hlaupandi nimeri (daemi: 2012-26-15). Ef um skilgreinda heild er ad
raeda ber ad utskyra heildina i skrd yfir grip og syni. Sja deemid hér ad nedan. Ef astaeda er til
ad tilgreina adrar upplysingar 4 fundarpokanum, t.d. nimer lags, tryggid ad skyrt komi fram
hvad numerid visar i.

= Ef bein eru sidar flokkud eftir 6dru kerfi parf merking peirra engu ad sidur einnig ad visa 4
hina upprunalegu flokkun.

= Til ad vardveita upplysingar er mikilvaegt ad pakka dyrabeinum a videigandi hatt, t.d. ad
pakka kjalkum og hauskipum sér.

=  Mikilveegt er ad 6ll mannabein sem finnast i sama samhengi (t.d. grof) haldi sama ndmerinu
og pau séu merkt med rannsdknarnimeri og hlaupandi niumeri.

Pjms numer Tegund Heiti | Fjoldi | Nr.lags | Lysing/Tegund

2012-56-9 Gripur Bein | 1 8 Ténn i stodarholu.

2012-56-20 Gripur Bein | 125 16 Beinasafn ur eind (context) 16.
2012-56-96 Gripur Bein | 20 60 Mannabein ar grof 3.

* AJ ofan eru gefin prju deemi um skraningu beina i fundaskra & vettvangi. [ 6llum tilfellum fer
skraningin eftir samhenginu, og skilgreining pess er i héndum fornleifafreedingsins a
vettvangi. Gripur 2012-56-9 er tonn sem fannst i stodarholu i tilteknu mannvirki. Sakir
fundarsamhengis var akvedid ad gefa viokomandi tonn sérnimer, p.e. lata eitt bein halda
einu ndimeri. [ daemi tvd er um ad reeda 125 dyrabein sem akvedid var ad skrd sem heild og
heildin fer, i pessu daemi, eftir nimeri lagsins. Oll beinin sem tengjast 2012-56-96 fundust i
somu grofinni. bvi er heildin par grofin.

Hreinsun

= Ekki setti ad hreinsa mannabein heldur |ata pau porna haegt i gétudum fundapokum og
pappakdssum i vel loftudu rymi.

= Frekara samrdd stti ad hafa vid mannabeinafornleifafraeding eda forvord vardandi hreinsun
mannabeina.

= Hreinsun dyrabeina atti ad fara eftir vardveisluskilyrdum hverju sinni.

=  Frekara samrdd atti ad hafa vid dyrabeinafornleifafreeding eda forvord vardandi hreinsun
dyrabeina.

= Geymid a dimmum, kdldum stad; fjarri hita og beinu ljosi.
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Pokkun
= Geymid bein i gotudum fundapokum. Notid studning eftir porfum til ad vernda vidkvaem
bein. Syrufrian silkipappir ma nota i beinni snertingu vid beinin og fraudplast (polyethylene
Jiffy foam) ma nota fyrir utan pokana fyrir langtimavardveislu.
= Pakka skal mannabeinum sama einstaklings i sama mannabeinapappakassa.
= Geymid & dimmum, kéldum stad; fjarri hita og beinu ljési.
=  Flokka skal i kassa eftir safnnimerum.
»  Ollum kdssum skal fylgja Gtprentadur innihaldslisti. [ listanum parf ad tilgreina eftirfarandi
upplysingar:
2012-56-96: Mannabein Grof 3 Kassi 1/1

PJODMINJASAFN [SLANDS

bPjms numer Tegund Heild Lysing/ Numer
Tegund kassa

2012-56-96 Gripur Grof 3 Mannabein 1

2012-56-20: Dyrabein Kassi 1/3

Pjms namer Tegund Heild Lysing/ Numer
Tegund kassa

2012-56-20 Gripur Lag nr. 16 Dyrabein 1

P6kkun a gripum ur beini eftir forvorslu:

= Gripi Ur beini eetti ad stydja med syrufriu spjaldi eda syrufrium pappir i pokum eda kdssum.

Gatlisti

Dyrabein

Pokar skyrt merktir: 2012-56-hlaupandi
namer.

Tyvek merkimidi i pokanum: 2012-56-
hlaupandi numer.

Kassar merktir: safnnimer: Dyrabein
kassi #/#.

Innihaldslisti med kassa: safnnimerid,
tegund, heild, lysing/tegund, niumer
kassa.

Stafraen skrd yfir gripi og syni 4 Excel
formi.

17. juli 2014

Mannabein

Pokar skyrt merktir: 2012-56-hlaupandi
namer.

Tyvek merkimidi i pokanum: 2012-56-
hlaupandi numer.

Kassar merktir: safnnimer: Mannabein
Heild Kassi #/#.

Innihaldslistar: safnnimerid, tegund,
heild, lysing, nimer kassa.

Stafraen skrd yfir gripi og syni 4 Excel
formi.
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2.4 Syni

Almennt um syni

Syni eru avallt tekin i peim tilgangi ad varpa ljosi 4 akvedin efni eda til pess ad dypka skilning og
pekkingu @ dkvednum skilgreindum atriGum. Af pessu leidir ad haegt er ad taka syni ur hvada
samhengi rannséknar sem er. Gildir pa einu hvort sé reett um efnismenninguna, mannvirki, gjoskulog,
eda onnur mannvistarldg. Syni eru ennfremur avallt hlutfall af einhverri skilgreindri heild. Vid pokkun,
skraningu og skil syna @ Pjédminjasafnid er mikilvaegt ad einmitt hlutfallid og heildin sé skilmerkilega
skilgreind. A3 6dru leyti ber leyfishafa ad fara eftir eftirfarandi leidbeiningum vardandi pokkun,
skraningu og skil @ synum til Pjédminjasafnsins.

P6kkun
= Pokkun greindra syna aetti ad fylgja leidbeiningum vardandi pékkun lifreenna efna.
= Tilraunaglds eru t.d. hentugt pokkunnarefni fyrir frae og skordyraleifar.
*  Tyvek midi skal fylgja med i ilati viskomandi synis. A midanum skal a.m.k. koma fram
safnndimer vidkomandi synis.
= |Leita maetti rada hja fornvistfraedingi/sérfraedingi i synatékum hverju sinni um frekari
upplysingar vardandi videigandi pokkun greindra syna.

Skraning
= Skraning syna fylgir skraningu gripa i adalatridum, p.e. med safnnumeri.
= Upplysingar vardandi vidkomandi syni ber ad gera skil i synakafla i skrd yfir gripi og syni.

Skil

= Grunnreglan vardandi skil 4 synum til Pjédminjasafnsins er ad skila beri peim fullunnum.
Fullunnin syni eru pau syni sem buid er ad medhondla og greina.

* [undantekningatilfellum tekur bjédminjasafnid vid émedhdndludum synum en saekja parf
um slikt sérstaklega, par sem faerd eru fagleg rok fyrir vardveislu- og rannsdknargildi pess.

=  pjddminjasafnid tekur ekki vid botnfalli og flotefnum 68rum en lifreenu leifunum sem verda
greind.

=  Timamork skila @ synum eru pau sému og fyrir skil gripa.

Eydandi greiningar
=  Med eydandi synagreiningum er att vid efnagreiningarferli syna sem eydir skilgreindu hlutfalli
pess hlutar sem synid er tekid ur.
» Eydandi greiningar geta t.d. verid: DNA greiningar, sétdpa greiningar eda C** greiningar.
= Ef flytja parf efnividinn dr landi til greiningar parf ad saekja um leyfi fyrir sliku hja
Minjastofnun fslands.
= Efnivionum sem ekki er greindur vid synatokurnar ber ad skila asamt 68rum synum.
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2.5 Samantekt a pokkun og hreinsun eftir efnistegundum

Efni Pokkun til skammtimavardveislu & Hreinsun Pokkun til langtimavardveislu a safni
vettvangi
Malmur e Gatadir polythene pokar/ o Ekki hreinsa. e Gatadir polythene pokar/

polycarbonate 6skjur.

{ lokudum loftpéttum kassa med
purru kisilgeli.

Merkja poka/6skjur med
dvatnsleysanlegum penna.

Stydja vidkveema gripi med stifum
studningi.

Senda til forvardar eins fljott og haegt
er.

polycarbonate 6skjur.

o [lokudum loftpéttum kassa med
purru kisilgeli.

o Pakkid 6likum malmum sér.

o Stydja med syrufrium silkipappir ef
porf krefur.

o Merkja poka/6skjur med
varanlegum penna.

Leirker/gler: purrt

Gatadir polythene pokar/
polycarbonate 6skjur.
Merkja poka/6skjur med
dvatnsleysanlegum penna.

Ekki hreinsa vidkveemt eda
litad yfirbord.

burrburstun med mjukum
bursta.

bvo med volgu vatni, ur
kalda krananum hitad upp.
burrka fjarri hita og ljési.

e Gatadir polythene
pokar/polycarbonate &skjur.

o Stydja med syrufrium silkipappir ef
porf krefur.

o Merkja poka/6skju med
varanlegum penna.

Leirker/gler: blautt

Ekki Iata porna.

Adgreinid brotin med Jiffy

fraudplasti.

Polythene pokar/ polycarbonate

Oskjur.

Merkja poka/6skju med varanlegum

penna.

o Tyvek merkimidi aritadur med
dvatnsleysanlegum penna eda
pappirs merkimidi i lokudum poka.

e Senda strax til forvardar.

Ekki hreinsa.

o Gatadir polythene pokar/
polycarbonate 6skjur.

o Stydja med syrufrium silkipappir ef
porf krefur.

o Merkja poka/6skju med
varanlegum penna.

Lifraent: purrt

Gatadir polythene pokar/
polycarbonate 6skjur.

Stydja med syrufrium silkipappir ef
porf krefur.

Merkja poka/6skju med
Ovatnsleysanlegum penna.

Stydja vid vidkvaema gripi med Jiffy
fraudplasti /stifum studningi.

Ekki hreinsa gripi.

bvo med volgu vatni, ur
kalda krananum hitad upp.
burrka fjarri hita og ljési.

e Gatadir polythene pokar/
polycarbonate 6skjur.

o Stydja med syrufrium silkipappir ef
porf krefur.

e Merkja poka/6skjur med
varanlegum penna.

Lifraent: blautt e Ekkilata porna. e Ekki hreinsa. e Gatadir polythene pokar/
e Polythene pokar/ polycarbonate polycarbonate 6skjur.
oskjur. o Stydja med syrufrium silkipappir ef
o Stydja vid viokvaema gripi med Jiffy porf krefur.
fraudplasti/stifum studningi. e Merkja poka/6skjur med
e Merkja poka/6skjur med varanlegum penna.
dvatnsleysanlegum penna.
o Tyvek merkimidi aritadur med
dvatnsleysanlegum penna eda
pappirsmerkimidi i lokudum poka.
e Senda strax til forvardar.
Raf/télgukol e Ekkilata porna. e Ekki hreinsa. e Gatadir polythene

Polythene pokar/ polycarbonate
Oskjur.

Merkja poka/6skjur med
Gvatnsleysanlegum penna.

e Senda strax til forvardar.

pokar/polycarbonate dskjur.

o Stydja med syrufrium silkipappir ef
porf krefur.

o Merkja poka/6skjur med
varanlegum penna.

Steinn/gifs/
murblanda/sement

Gatadir polythene pokar/
polycarbonate 6skjur.
Merkja poka/6skjur med
dvatnsleysanlegum penna.

Ekki hreinsa vidkvaema gripi,
eda skreytt yfirbord.
burrburstun med mjukum
bursta.

e Gatadir polythene
pokar/polycarbonate 6skjur.

o Stydja med syrufrium silkipappir ef
porf krefur.

e Merkja poka/6skjur med
varanlegum penna.
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3. Leidobeiningar og reglur um fragang og skil a gognum

3.1 Almennt um gogn

Til gagna ur fornleifarannséknum teljast, i pessu vidmidi, 6ll pau gdgn sem verda til vid tiltekna
rannsoékn fyrir utan gripi og syni. Gogn eru pvi stor hluti hverrar rannsdéknar og skiptast nidur i tvo
flokka, p.e. frumgbgn og stafreen gogn. Leyfishafa ber ad fara eftir peim atridum sem gert er grein
fyrir hér ad nedan vid skil 8 gognum, sem telst pa fullnaegjandi fragangur.

= Dagbaekur

= Loftmyndir

=1 Frumgogn == Teikningar

= Ljosmyndir

= Onnur gogn

c e -
[oY0) Skra yfir gripi og syni
.O -
-(D — Flokkur 1
Geymsluskra
p— Fundaskra
= Ljésmyndir

Stafreen gogn

= |josmyndaskra

Teikningar og
loftmyndir

= Gagnagrunnar

Flokkur 2

= Jardlagaskra

Synaskra

HIj6d & myndskeid

b= Onnur gogn

Forvorsluskyrsla/ur

Mynd 3: Yfirlit yfir skilgreiningu 4 gbgnum i greinargerdinni.

3.2 Stafreen gogn

Til stafreenna gagna teljast pau gogn fornleifarannsékna sem buin hafa verid til a stafraeenu formi.
Skilvirkt skraningar- og fragangskerfi stafraeenna gagna er forsenda markvissra gagnasafna.
Mismunandi er hvada stafraen gogn verda til vid rannsdkn hverju sinni. Stafraanum gégnum ma skipta
nidur i tvo adalflokka. [ flokki eitt lenda yfirlitsgdgn eins og skrd yfir gripi og syni og geymsluskra.
Onnur stafraen gogn falla undir flokk tvé.
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Flokkur 1

PJODMINJASAFN ISLANDS

Gogn sem falla undir flokk 1 ber ad skila Pjédminjasafninu, & pvi formi sem pad tilgreinir, vid skil 4

gripum og synum og skilum a 66rum godgnum til heimildasafns Pjédminjasafnsins. Skil a stafreenum

gognum ur flokki 1 skal gerast samhlida skilum & gripum og synum. Gogn ur flokk 1 skal merkja baedi

med rannséknarnimeri og leyfisniumeri. Gogn sem falla undir flokk 1 ber ad skila & islensku.

Skra yfir gripi og syni

Skra yfir gripi og syni er hugsud sem millilidur upplysinga fra fundaskrd fornleifafreedingins a
vettvangi til menningasdgulega gagnasafnsins Sarps.

Skjalinu ber ad skila samhlida skilum & gripum og synum.

Skjalid skal vera a islensku.

Fylla skal i alla tilgreinda reiti par sem upplysingar liggja fyrir.

Upplysingar um utfyllingu ma sja i vidkomandi reitum i snidmati sem ma nalgast & heimasidu
Pjédminjasafnsins.

e Dami um uppsetningu skrar yfir gripi og syni ma nalgast a heimasidu Pjédminjasafnsins.

Geymsluskrad

o Geymsluskra veitir mikilvaega yfirsyn yfir 61l géogn sem tengjast hverri rannsékn. Mikilvaegt er
ad yfirlit yfir stafreenar skrar fylgi med stafraenum skilum og yfirlit yfir frumgogn fylgi med
skilum a peim.

o Geymsluskra fyrir stafreen gogn skal innihalda eftirfarandi upplysingar: Rannsdknastadur,

leyfisnimer, safnnimer, heiti skrar/moppu, edli, forrit notad, styrikerfi, form, fj6ldi og lysing.

e Dezemium uppsetningu geymsluskrar ma nalgast 4 heimasidu Pjédminjasafnsins.
o Geymsluskra skal vera 3 islensku.

Heiti Heiti vidkomandi skrar/moppu vid skil til Pjodminjasafnsins. Merkingin skal vera

skrar/moppu: | a.m.k. rannséknarnimer, leyfisnimer og lysandi nafn (sja deemi ad nedan).

Edli: bar er att vid hvort um sé ad raeda teikningar, ljdsmyndir, gagnagrunna eda skrar.

Forrit: pad forrit sem skop skranna.

Styrikerfi: Par er att vid hvort um sé ad reeda Windows (hvada gerd), Apple (hvada gerd) eda

Linux (hvada gerd).

Form: Med formi er att vid priggja eda fjogurra stafa tilgreiningu skranna.

Fjoldi: Fjoldi viokomandi skjala undir somu faerslu/moppu.

Lysing: bar er att vid hvernig skjal er um ad raeda.

Da®mi:

Heiti skrar | Edli Forrit Styrikerfi Form Fjoldi Lysing

2012-26- Fundaskrd Microsoft | Windows EXC 1 Samhengi hvers

Fundaskra | jar6fundinna Excel 2010 | 8 jar6fundinna
gripa ur gripa skilgreint.
fornleifarannsékn

2012-26- Plan, context, AutoCAD Windows TIFF 10 Almennar

Teikningar | snid teikningar ur | 10 8 teikningar unnar
fornleifarannsékn i AutoCAD 10.

2012-26- GIS gogn ur ArcView Windows | SHP Synir allar

GIS fornleifarannsdkn 8 maeldar einingar

rannsoknarinnar.
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Flokkur 2

Onnur stafraen goégn ur fornleifarannséknum falla pd i flokk 2. Oftast er um ad reeda skrar ymiskonar
sem verda til vid vinnslu rannsdknarinnar sem leyfishafi skilar @ pvi formi sem hentar. Fundaskra,
ljésmyndaskra, jardlagaskrdr, gagnagrunnar, og adrar sérfradigreiningaskrar falla undir flokk 2.

Fundaskra
e Fundaskra parf ekki ad fylgja sama snidi og skrd yfir gripi og syni, en getur gert pad.
e Fundaskrd ma vera a hverju pvi formi sem hentar vidkomandi rannsékn hverju sinni svo
fremur sem audvelt sé ad yfirfeera gognin yfir 8 form sem algeng forrit skilja.

Forvérsluskyrslur
o Ef leyfishafi hefur radid sjalfsteedan forvord til verksins ber leyfishafa ad skila forvorsluskyrslu fyrir
hvern rannsdknarstad/rannséknarnimer a Excel formi. Leyfilegt er ad skila forvorsluskyrslu & pdf
formi, en pa parf ad skila einni skyrslu fyrir hvern og einn forvarinn grip.
e Dami um uppsetningu forvorsluskyrslu ma ndlgast 4 heimasidu bjédminjasafnsins.
e Leyfisnumer Minjastofnunnar islands skal koma fram.

Ljésmyndir

Merking ljosmynda midar ad pvi ad audvelda adgengi ad peim i heimildasafni og ad naudsynlegar
upplysingar fylgi med myndinni sjalfri. bvi er mikilveegt ad heiti hverrar ljdsmyndar sé eins og tilgreint
er hér ad nedan. bar sem ljésmyndir i lid a og ¢ hér ad nedan munu vistast i rafreenu heimildasafni
Pjédminjasafnsins skal merking peirra vera a islensku. Skali setti ad fylgja myndum af safngripum og

forvorslumyndum.
Stafreenum ljésmyndum skal skilad & JPG eda TIF formi, merktum skv. eftirfarandi verklagi:

a. Myndir af safngripum, t.d. fyrir Sarpsskraningar:
Safnnumer_dagsetning(AAAAMMDD)_upphafstafir ljdsmyndara_hlaupandi nimer
Daemi: 2013-69-17_20130808_SA_4

b. Forvorslumyndir:

Ef leyfishafi hefur radid sjalfsteedan forvord til verksins ber leyfishafa ad skila inn
forvorslumyndum. Syna forvorslumyndir pad ferli sem hefur att sér stad vid medhondlun
viokomandi gripa og eru pvi mikilvaeg gogn fyrir langtimavardveislu. Forvorslumyndir skulu
vera med pvi snidi sem hér segir:
Safnndmer_kaédi fyrir forvorslustig_hlaupandi nimer
Daemi :2013-69-17_FVR01_12
FVRO1 — fyrir forvorslu
FVR02 — medan a forvorslu stendur
FVRO3 — eftir forvorslu
c. Adrar myndir® (b.m.t. myndir Ur uppgreftinu sem og teikningar):
Stadur/heiti_dagsetning(AAAAMMDD)_nanari lysing_upphafstafir
ljésmyndara_hlaupandi nimer.
Nanari lysing geeti i pessu tilfelli att vid t.d. eitthvad dkvedid svaedi eda annad
gagnlegt sem lysir myndinni.
Daemi: Hélakot_20130808_svaedi IX_SA_11

*Benter&ad gagnlegt getur verid ad nota myndumsjénarforrit til ad gefa mérgum myndum heiti i einu.
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Ljésmyndaskra

e Ljésmyndaskra stti ad innihalda eftirfarandi upplysingar: Safnnamer, leyfisnimer, tegund,
gerd, rannsoknarstad, sveitarfélag, sysla, dagsetning, myndefni stutt lysing, myndavél, att,
ljésmyndari, athugasemdir.

e bzer upplysingar sem koma fram i heiti myndar parf ekki ad tilgreina sérstaklega aftur i
sérddlkum ljosmyndaskrar.

e Ljésmyndaskrd zetti ad vera 4 Excel formi.

e Daemi um uppsetningu ljdsmyndaskrar ma nalgast 4 heimasidu Pjédminjasafnsins.

Tegund Mynd af safngrip, forvorslumyndir eda adrar myndir.
Leyfisnumer Leyfisnimer Minjastofnunnar slands

Heiti myndar Fer eftir flokkuninni ad ofan. A, B eda C.

Gerd Stafreen mynd, litnegativur eda litpositivur (slaedur)
Rannsdknarstadur Tilgreint i leyfi

Sveitarfélag Tilgreint i leyfi

Sysla Tilgreint i leyfi

Dagsetning Dagsetning myndatoku

Myndefni Stutt lysing 8 myndefni myndarinnar

Myndavél Heiti myndavélar skrad

Att i hvada att er [jdsmyndin tekin

Ljésmyndari Hver tekur ljésmyndina

Athugasemdir Ef einhverjar athugasemdir ber ad tilgreina paer hér

Teikningar og loftmyndir
e Teikningar sem hafa verid skannadar inn eda bunar til beint stafraent skal skila inn til safnsins
4 JPG eda TIF formi.
e Sama gildir um loftmyndir eda adrar unnar myndir sem fylgja fornleifarannséknum.
e Merkja skal paer myndir med adgreiningunni T, svo artali, rannséknarnimeri og hlaupandi
nameri.
e Daemi:T_2012-26-1

Gagnagrunnar
e  Skil 4 gognum Ur gagnagrunnum zetti ad vera 6had kerfum, pa CSV eda TAB.

Landfradileg upplysingakerfi
e  Skil 4 gognum Ur a landfraedilegum upplysingakerfum aetti ad vera a SHP formi.

Jarédlagaskra
e Jardlagaskra zetti vera 4 Excel formi.
o Leyfisndmer Minjastofnunnar aetti ad koma fram i jardlagaskra.

Synaskrad
e Ef rannsdkn hefur sér synaskra fyrir utan synaflokkinn i skrd yfir gripi og syni ber ad skila
peirri skra.
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e Synaskra atti ad vera a Excel formi.
o Leyfisndmer Minjastofnunnar aetti ad koma fram i synaskra.

Hlj60 og myndskeid
e HIljédskeid aetti ad vista og skila 8 MP3 formi.
e Myndskeid setti ad vista og skila 8 MPEG formi.
e  Ga0i myndskeids og hljdds mega ekki minnka i tengslum vid gerd vorslutdtgafu nema notkun
tiltekins snids i vorsludtgafu leidi pad beinlinis af sér.

Onnur gégn
Onnur stafraen gégn sem tengjast vidkomandi fornleifarannsékn sem ekki eru tilgreind hér ber
ennfremur ad skila. Svo sem: greinargerdir, azetlanir, fundargerdir og fleira.

Skil d stafraenum gognum
Stafraenu skilin fara fram i gegnum netié par sem bjédminjasafnid tekur vid géognunum i rafraent
heimildasafn Pjodminjasafnsins.

o Leyfishafi setur sig i samband vid bjodminjasafnid.

e Vidkomandi gengur ur skugga um ad merkingar og skraning a8 gégnunum fylgi reglum,
ennfremur ad pau gégn sem send eru séu fri af virusum og annari évaeru.

e GOgnin eru pvi naest send inna FTP netsvaedi safnsins i gegnum vafrann eda friforritid
Filezilla.* Ekkert pak er & gagnamagninu né staerd peirra skrda sem sendar eru.

e Slédin er: ftp://194.144.246.120/

e begar stafraenu gognin hafa verid send inna sveedid og farid hefur verid yfir pau faer leyfishafi
senda kvittun fyrir méttoku gagnana.

Skilaferli stafraenna gagna

s = I ~ s s ~ e
A . bjédminjasafnid
Skilin akvgé{n ! Gogn send yfir & Gogn innd FTP tekur vid I
samstarfi vid . . . Heimildasafn
ok . FTP svaedid svaedinu gognunum af
pjédminjasafnid. hetinu

* https://filezilla-project.org/
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3.3 Frumgogn

Til frumgagna heyra 6ll pau gogn sem verda til vid fornleifrannsdknir sem ekki falla undir gripi, syni

PJODMINJASAFN [SLANDS

eda stafreen gogn. Frumgodgn geta pa verid: Dagbakur, uppdreettir, teikningar, loftmyndir og
fundaskrar & pappir. Frumgdgnum ber ad skila til Béka- og heimildasafns Pjédminjasafns islands i
Setbergi. Fragangur frumgagna aetti ad vera i samraemi vid Reglur bjédskjalasafns Islands um frdgang,
skrdningu og afhendingu pappirsskjala afhendingarskyldra adila.”

Dagbakur
e Merkingar dagbdka purfa ad innihalda heiti rannsdknar, rannséknarnimer, leyfisnamer, nafn
verkefnisstjora eda pess sem heldur dagbdkina og dagsetningar.

Teikningar

e Ef leyfishafi skannar inn frumteikningar ber vidkomandi ad skila peim teikningum sem
skannadar hafa verid.

e  Mikilvaegt er ad merkingar teikninga fylgi i grundvallaratridum s6mu atridum og adrir hlutar
rannsoknarinnar og atti ad innhalda eftirfarandi atridi: safnnimer (t.d. T_2012-26-1),
leyfisnumer, nafn rannsdknar, stadsetning, sveitarfélag, gps hnit, skali, teiknari, skilgreining
hnitakerfis, attavisun (nordur pila), dagsetning, hluti teikninga af 6drum tengdum sama
plani/eind/snidi.

e Helst eetti ad nota polyester arkir fyrir teikningar.

e Teikningum zetti ad pakka med langtimavardveislu i huga.

e Helst aetti ad geyma teikningar flatar i skaffum.

e Best er pvi ad skila teikningum i flotum 6rkum par sem hver 6rk er skilmerkilega merkt med
safnndmerinu.

e Ennfremur er haegt ad skila teikningum i par til gerdum hélkum svo lengi sem pakkningin er
merkt skilmerkilega.

e Allar teikningar tengdar loftmyndum fylgja pessum reglum i 6llum atridum.

Ljésmyndir
o Ef leyfishafi tekur myndir a filmu ber ad skila negativum hverrar filmu inn til heimildasafns
Pjédminjasafns med skilum & 6drum frumgdgnum.
e [ljé6smyndaskra hverrar rannséknar eru tilgreindar upplysingar um vidkomandi myndir.
e Negativum ber ad rada i syrufriar arkir par sem leyfisnimerid, safnnimer vidkomandi
rannsoknar kemur skyrmerkilega fram sem og hlaupandi niumer hverrar arkar.
e Orkunum er safnad saman i méppu sem er skilad til heimildasafnsins.

Onnur gégn

Onnur frumgdgn sem tengjast vidkomandi fornleifarannsékn sem ekki eru tilgreind hér ber
ennfremur ad skila. Svo sem greinargerdir, asetlanir, fundargerdir og fleira. bau gégn ber ad merkja
med rannséknarnimeri og leyfisnimeri.

> http://skjalasafn.is/files/docs/reglur_nr_1065_2010.pdf
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Ymsir gagnlegir hlekkir
Yfirlit yfir forngripaforvorslu:

http://www.english-heritage.org.uk/publications/investigative-conservation/

Leidbeiningar um medhdndlun forngripa a vettvangi (4 seensku):

http://www.raa.se/publicerat/rapp2012 5.pdf

Leidbeiningar um medhondlun forngripa nedansjavar:

http://www.english-heritage.org.uk/publications/underwater-finds-guidance-for-divers/

Institute of Field Archaeologists (UK) leidbeiningar um forngripi:

http://www.archaeologists.net/sites/default/files/node-files/ifa standards materials.pdf

Almennt um forngripaforvorslu (a seensku):

http://www.raa.se/cms/showdocument/documents/extern webbplats/publicerat/2006/maj/917209
3935.pdf

Leidbeiningar um medhondlun vatnsésa lifreenna gripa:

http://www.english-heritage.org.uk/publications/waterlogged-organic-artefacts/

Ymsar leidbeiningar fra the Canadian Conservation Institute:
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http://www.cci-icc.gc.ca/publications/notes/index-eng.aspx

PJODMINJASAEN [SLANDS

Uppbygging og nidurbrot efna sem finna ma a s6fnum (a saensku):

http://www.raa.se/publicerat/9172091355.pdf

Leidbeiningar um uppgroft & vatnsdsa vid:

http://www.english-heritage.org.uk/publications/waterlogged-wood/

Leidbeiningar um uppgroft a likamsleifum:

http://www.english-heritage.org.uk/publications/x-radiography-of-archaeological-metalwork/

Leidbeiningar og stadlar fyrir synatoku:

http://www.english-heritage.org.uk/publications/environmental-archaeology-2nd/

Heimasida Arches verkefnisins:

http://archesproject.or
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