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Leidbeiningar um vidurkennt verklag

Umhirda fornleifafradilegra gagnasafna

1. utgdfa

bjédminjasafn islands
Minjastofnun islands

I8
8

i
I

]
s

HH R
f

Minjastofnun
Islands



1. utgafa 2023

Reykjavik 2023
EFNISYFIRLIT
INNGANGUR ..vveueeeeeseesteesseessesssesseesseesseesseasseanseassesseesseessesssesssesssssssesssesssenseesseesseessenseessenssenssesssessssseesseesseensesssenns 3
LEYFISNUMER RANNSOKNAR .....tteutterutteeteeeuteesseesteesaseesateesaseesaseesaseesabeeeaseesabeesaseesabeeeaseesabeeenseesabeesaseesabeesnseesabeenaneens 3
RANNSOKNARNUMER ....ceiutteitte ittt stee st sre e st e sre e st e st e s bt e ser e e s bt e sab e e s bt e sab e e s bt e sab e e s bt e sereesab e e saneesaneeseneesnneesaneesaneess 3
SAFNNUMER ....ceutteutteeuteeautee et e satee e bt esa bt e s bt e sa bt e e bt e sabeeeubeesabeeeaseesabeeeaseesabeeeaseesab e e easeesabeeeabeesabeeeabeesabeeeneesabaeanneenane 3
FORNLEIFAFREDILEGT GAGNASAFN ....vveuvreeeesseeseesseeseesseesseesseessesssesssesssesssesssessessseesseassessesssesssesssesssesssssseesseessesssesssenns 4
g oL (e [a (= o ol < O RPSSUPUPURPPPRN 4
X011 o (= Lol ) o Loy XY SR 7
UrGangur (€. WASEE PrOGUCES).........cucueveveveveeereererereveveeesseassssesesesessssassssesesesesessasssassesesesessssassssesesesassssasasansns 8
R LTI (e Lo (=X S 8
Likamsleifar fOlks (€. AUMQAN FEMQINS)..........cceeveeiieiieiieeeeeste sttt ettt sttt et e sae e 9
RYae )iz oMo lo e Lo N (2o (1o [1 e 1 Ie Lo L (o ) NSRS 11
Hlidraen gogn (€. ANAIOGUE AOEQ) .........cc.eevueeiieiieieeeeteee ettt ettt sttt et e teeteseasaeenseenes 11



1. utgafa 2023

Inngangur

Margs konar gogn verda til vid fornleifarannsdkn og er leyfishafi er dbyrgur fyrir ad peim sé
skilad samkvaemt eftirfarandi leidbeiningum.

bessi kafli veitir leidbeiningar um vidurkennt verklag (e. best practice) vid umhirdu
fornleifafraedilegra gagnasafna, fra tilurd peirra til afhendingar til Pjédminjasafns islands.
Leidbeiningar pessar byggja d Leidbeiningum EAC (e. European Archaeological Council):
Gagnavarsla fornleifarannsékna i Evropu. Stadall og leidbeiningar um bestu starfsvenjur. EAC
Guidelines 1.

Leyfisnimer rannséknar

Leyfisnimer rannséknar er gefid Gt af Minjastofnun islands og helst ébreytt allan pann tima
sem fornleifarannsdkn stendur yfir. Mikilvaegt er ad petta numer sé tengt 6llu gagnasafni
fornleifarannséknar pegar pvi er skilad inn til vardveislu & Pjédminjasafni Islands.

Rannsoknarnumer

Pjédminjasafn islands gefur hverju leyfi til fornleifarannsékna dkvedid nimer sem kemur
fram i leyfisbréfinu. Numerid er sett saman ur artali og adfanganumeri. Mikilvaegt er ad gogn
rannsoéknarinnar séu merkt med pessu numeri.

Safnnumer

Safnnumer gripa, syna og gagna er samansett Ur rannsdknarari, adfanganumeri pess ars og
hlaupandi numeri.
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pvi geeti safnnumer litid svona ut: 2012-26-1


https://f64366e3-8f7d-4b63-9edf-5000e2bef85b.filesusr.com/ugd/881a59_cb39b9ca4d0445ac8ae2744102f2f105.pdf
https://f64366e3-8f7d-4b63-9edf-5000e2bef85b.filesusr.com/ugd/881a59_cb39b9ca4d0445ac8ae2744102f2f105.pdf
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Fornleifafraedilegt gagnasafn

Fornleifafraedilegt gagnasafn naer yfir alla efnislega hluti sem finnast vid fornleifarannsékn og
eru zetladir til vardveislu i lengri tima. bar med teljast forngripir, vistminjar (e. ecofacts) og
adrar umhverfisleifar, Urgangur (e. waste products) og visindaleg syni, auk skriflegra og
sjénraenna skraningargagna, til deemis a pappir, filmum og a stafreenu formi.

Gripir (e. artefacts)

Helstu pokkunarefni
A vettvangi

Fundapokar

Ethafoam svampur

Jiffy-foam svampur (parketundirlag)

Loftpéttir plastkassar

Kaelibox / fraudplastbox og matarfilmur fyrir lifraena gripi.

Fyrir afhendingu

Gegnsaejar oskjur
Kisilgel (e. silica gel)
Rakavisar

Syrufrir silkipappir
Syrufriir pappakassar

Gott er ad hafa i huga

Fylgjast med astandi gripanna reglulega, einkum peirra sem geyma parf vid sérstok
skilyrdi, s.s. malmgripa eda rakra/blautra lifraenna gripa.

Nota ma ethafoam / jiffy og syrufrian silkipappir til ad stydja vid og verja gripi gegn
hnjaski.

Gripum sem hefur verid lyft med jarovegsblokk (e. block lift) setti ad pakka med
plétunni sem notud var til ad lyfta gripnum.

Vidkveemum gripum atti ad pakka sér og i videigandi umbudir til ad tryggja oryggi i
flutningi.

bPegar morgum gripum er pakkad saman parf ad tryggja naegilega einangrun milli
beirra til ad koma i veg fyrir brot eda nuning vid flutning.

Fyrir skil skal pakka gripum i syrufria pappakassa og adgreina eftir efnisflokkum.
Aldrei nota limband beint 3 grip.

Allir gripir eiga ad vera purrir, hreinir og i st6dugu astandi fyrir afhendingu.
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Gripir - Umhirda a vettvangi

Efni

Leidbeiningar

Leirker og gler

e Ekki nudda yfirbord gripa.

o Ekkifjarleegja jardveg ur ilatum, par sem leifar af upprunalegu innihaldi
geetu hafa vardveist og jardvegurinn getur jafnframt veitt studning og
haldid ilatinu saman.

Lifraenir gripir

e  Best er ad leita rada hja forverdi

e Geymid 4 kéldum, dimmum stad, fjarri hita og ljdsi.

o Keeliskapur er aeskileg geymsla, en kaelibox eda polystyren-kassar geta
einnig hentad vel.

e Boluplast a ekki ad vera i beinni snertingu vid gripinn.

o Getid pess ad nota ekki pokkunarefni sem geta myndad for i yfirbord
gripa, eins og net, vir eda sneeri.

Malmur e Ekkireyna ad fjarleegja ryd eda utfellingar.

e Ekki nudda yfirbord gripa.

e Ekki pakka malmgripum med kisilgeli & vettvangi.

e Pakkid hverju gripanumeri fyrir sig i gatadan fundapoka.
Raf og talgukol e Best er ad leita rada hja forverdi.

e Ef gripurinn er purr, ekki bleyta hann.
e Latid gripinn porna haegt 8 dimmum og kdldum stad, fjarri hita og |jos.
e Geymid a kéldum og dimmum stad.

Samsettir gripir

e Best er ad leita rdda hja forverdi.
e Pakkid i samraemi vid leidbeiningar fyrir viGkvaemasta hluta gripsins.
Hann er oft lifraenn, eins og t.d. hnifur med vidarleifum skafts.

Gott ad hafa i huga um leid og gripurinn finnst hvada hluti gripsins er
meira virdi pegar kemur ad rannsdknarvaegi eda hvada hluti gefur meiri
upplysingar.

Steinn, gifs, murblanda og
sement

e Ekki hreinsa viokvaemt eda skreytt yfirbord.

e Pakkid i gatadan fundapoka.

e Notid nylonband til ad festa merkimida ef gripurinn passar ekki i
fundapoka.

Vatnsésa lifraenir gripir

e Komid gripunum i forvorslu eins fljétt og unnt er.

e Ekki bleyta aftur gripi sem hafa pornad.

o Mzelt er med loftpéttum plastkéssum til ad halda gripum rékum.

e Pakkid gripum i plastkassa med mjuku undirlagi, t.d. jardvegi. pad
dregur dr haettu & ad gripir porni, auk pess ad veita studning.

e Gott er ad vefja matarfilmu utan um plastkassann.

e Setjid i tvofaldan poka til ad koma i veg fyrir leka og merkid bada
pokana.

e Loftteemid pokana eins vel og haegt er fyrir lokun.

e Lokid pokunum med vatnsheldu limbandi eda brinu pokkunarlimbandi.

burrir lifraenir gripir

o Bleytid ekki gripina.

e Pakkid i gatadan fundapoka.
Notid studning undir gripinn eftir porfum, t.d. lok af plastboxi eda jiffy-
svamp.
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Gripir - Umhirda fyrir afhendingu

Efni Leidbeiningar

Leirker og gler e Burstid mold af stédugum gripum med mjukum pensli.

e Pakkid i hreina og gatada fundapoka pegar gripurinn hefur pornad.

o Vidkveemum leirkers- og glerbrotum er gott ad pakka i gleerar 6skjur med
syrufrium silkipappir til studnings.

Lifreenir gripir e Burstid mold af stédugum gripum med mjukum pensli.
e Pakkid i gatadan poka eda 6skju med syrufrium silkipappir til studnings.
e Nota ma syrufritt pappaspjald til studnings.

Malmur e Burstid mold af st6dugum gripum med mjukum pensli.

e burrum malmgripum ma pakka med kisilgeli.

e burrt kisilgel 4 ad vera i hreinum og vel gétudum fundapoka i loftpéttum
plastkassa.

e Kisilgel ma aldrei vera i beinni snertingu vid gripi.

e Rakavisa ma nota til eftirlits med rakastigi.

Raf og talgukol e Pakkid i gleera plastdskju med syrufrium silkipappir til studnings.

Steinn, gifs, murblanda og | ¢ Burstid mold af stddugum gripum med mjukum pensli.

sement e Pakkid i hreinan fundapoka.

e Pakkid ekki steingripum og 6drum pungum gripum saman med léttari og
vidkvaemari gripum.

Afhending
Afhendist purrt, hreint og i stodugu astandi i videigandi umbidum, merktum safnniimeri.
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Vistminjar (e. ecofacts)

Hlutur eda fundur ur natturlegu efni sem eru leifar sem félk hefur skilid eftir sig t.d. bein
dyra, frae eda vidarkol.

Umbhirda a vettvangi

Tegund Leidbeiningar

Dyrabein e Burstid mold af beinum i stodugu astandi med mjiukum pensli.
Latid blaut bein porna haegt i gétudum poka.
Geymid & dimmum, kéldum stad, fjarri hita og ljdsi.

Steinkol, vidarkol og
skeljar

Latid porna haegt fyrir pdkkun.

Umbhirda fyrir afhendingu

Tegund Leidbeiningar

Dyrabein e Pakkid i gatada fundapoka.

Notid studning eftir porfum til ad vernda vidkvaem bein, t.d. silkipappir,

jiffy-svamp eda béluplast.

e Syrufrir silkipappir ma vera i beinni snertingu vid beinin en ekki jiffy-
svampur og béluplast.

e Til ad vardveita beinafraedilegar upplysingar er mikilvaegt ad pakka

dyrabeinum & videigandi hatt, t.d. ad pakka kjalkum og hauskipum sér.

Steinkol, vidarkol og e Pakkid i gatada fundapoka.
skeljar

Afhending
Afhendist purrt, hreint og i stodugu astandi i videigandi umbidum, merktum safnnimeri.
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Urgangur (e. waste products)

Urgangur er aukaafurd af starfsemi manna; t.d. méalmgjall, malmhradur og afskurdur af
ymsum toga, s.s. beinum og ledri.

Umbhirda a vettvangi

Tegund Leidbeiningar

Lifreent e  Burstid mold af lifreenum hlutum i stodugu astandi med mjikum pensli.
e  L4tid blauta lifreena hluti porna haegt i gotudum poka.

e  Geymid & dimmum, kdldum stad, fjarri hita og ljési

Olifraent Pakkid i gatada fundapoka.

Umbhirda fyrir afhendingu

Tegund Leidbeiningar

Lifreent e Geymid i gotudum fundapokum. Notid studning eftir porfum til ad vernda
vidkvaema lifreena hluti. Syrufrir silkipappir ma vera i beinni snertingu vid
hlutina og jiffy ma nota utan vid pokana, til langtimavardveislu.

Olifraent e Burstid mold af malmgjalli i st68ugu astandi med mjukum pensli.

Afhending

Afhendist purrt, hreint og i stodugu astandi i videigandi umbtidum, merktum safnnimeri.

Syni (e. samples)
Syni eru hlutfall af einhverri skilgreindri heild; s.s. mannvistarlagi, gjoskulagi, grip eda
vistminjum.

Umbhirda fyrir afhendingu:

Tegund Leidbeiningar

Gjoskusyni o Afhendist hreinsad i videigandi umbudum, merktum safnnameri.
e Gjoskulagagreiningar eru oft a tidum eydandi en aukasynum eda leifum af
synum ma skila inn.

Smaar leifar likt og e  Geymid i tilraunaglésum eda 4 smasjargleri, purrt eda i etandli.
skordyr, frae, smabein og
friokorn.

Afhending

Afhendist i videigandi umbidum og hvert syni merkt safnnimeri med forskeytinu S (t.d S 2012-26-1).

Gott er ad hafa i huga

Almennt gildir su regla um syni ad ekki beri ad skila unnum jardvegssynum heldur eingdéngu
beim lifreenu efnum sem adgreind hafa verid fra synunum (t.d. skordyraleifum, fraejum og
smabeinum).
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Likamsleifar folks (e. human remains)

Likamsleifar eru bein, har, neglur og mjukvefir.

Umbhirda a vettvangi

Pakkid beinum hvers einstaklings saman pannig ad pau séu audveldlega adgreinanleg.
Burstid mold af beinum i stodugu dstandi med mjukum pensli.

Latid blaut bein porna haegt i gétudum poka.

Geymid a dimmum, koldum stad, fjarri hita og ljosi.

Pakkid i gatada fundapoka eda i kassa sem loftar vel um.

Gaetid pess ad beinin porni ekki of hratt.

Bleytid hvorki né pvoid mannabein.

Geymid a dimmum, kéldum stad, fjarri hita og beinu ljosi.

Pakkid hari og néglum i gatada fundarpoka.

Ef mjukvefur finnst vid fornleifauppgroft aetti alltaf ad leita rdda forvardar vardandi
pokkun.

Umbhirda fyrir afhendingu

Skilid i gotudum fundapoka og i kassa.

Mikilvaegt er ad 6ll mannabein sem finnast i sama samhengi (t.d. i einni grof) hafi
sama safnnumer. Ef fleiri en einn einstaklingur er i grofinni (t.d. i fijoldagrof) skal vera
eitt safnnamer fyrir alla grofina. Ef haegt er ad adskilja einstaklinga skal peim pakkad
hverjum i sinn kassa (t.d. 2012-26-15a; 2012-26-15b).

Bein sem ekki eru ur skilgreindri grof fa hvert sitt safnnimer.

Beinin skulu vera hrein, purr og i st6dugu astandi.
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Rodun i kassa:

Pung bein fara nedst i kassann (t.d. fétleggir, sja mynd hér fyrir nedan).

Jiffy-foam eda bodluplast ma nota til ad vernda vidkvaem bein til skamms tima. Plastid
ma ekki vera i beinni snertingu vid beinin.

Syrufrir silkipappir ma vera i beinni snertingu vid bein. Ekki rdlla beinum inn i
silkipappir, betra er ad leggja pau 4 hann eda gera litil “hreidur”.

Hofudkupu skal pakkad efst.

Setjid lausar tennur eda 6nnur laus bein Ur hauskdpu i fundapoka eda gleerar 6skjur,
t.d. heyrnarbein sem eru litil og tynast audveldlega.

[ [
Rifbein, bringubein Hryggjarlidir

Upphandleggsbein, alnir, geislabein, vidbein, herdablad

[ ) ]

Fétleggir, skéflungar, sperrileggir

Leidbeiningar um pokkun beinagrinda. Nedst fara pyngri bein, eins og fotleggir. Fylgid litakédanum
sem sja ma baedi a beinagrindinni og skyringarmyndinni.
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Stafreen gégn (e. digital data)

Til stafreenna gagna teljast skrar eda faerslur sem innihalda kéda sem tolva getur lesid;
stafreen gogn geta verid stafraen ad uppruna eda hlidraen gogn sett a stafraent form.

Umhirda fyrir afhendingu

Tegund Form Merking

Fundaskra, synaskra, Excel Leyfisnimer rannsoknar og

ljiosmyndaskra og jardlagaskra rannséknarnumeri.

Flatar- og snidteikningar JPG, TIF, PDF, PNG, Vector Safnnimer med forskeytinu G
(t.d. G2012-26-1)

Loftmyndir og JPG,TIF, DJI, RAW, NEF Safnnimer med forskeytinu G

ljosmyndir (t.d. G2012-26-1)

Gagnagrunnar CSV,TAB, JSON, ISD, SQL Safnndmer (t.d G 2012-26)

Landfraedileg gogn DWG, DXF, SHP, GPKG Safnnumer med forskeytinu G
(t.d. G2012-26-1)

Hlj6d og myndskeid MP3, MPEG Safnnumer med forskeytinu G (t.d
G 2012-26-1)

prividdarmyndir og likdn OBJ, PLY, JPG, SPL Safnnumer med forskeytinu G (t.d
G 2012-26-1)

Skyrslur PDF Sja stadla Minjastofnunar

Stafraen gogn ma afhenda med margskonar haetti, t.d. 4 skyi bPjédminjasafns islands,
Wetransfer, Google drive eda a USB lykli.

Hlidoraen gégn (e. analogue data)

Til hlidreenna gagna teljast gogn sem eru ekki stafraen, svo sem skrar, teikningar, dagbaekur
eda ljosmyndir.

Umbhirda fyrir afhendingu

Tegund P6kkun Merking
Skyrslur Sia stadla Minjastofnunar islands
um skyrslugerd.
Teikningar Flatar i moppum eda késsum. Safnnumer med forskeytinu G (t.d
G 2012-26-1)
Ljésmyndir i méppu par sem negativum er Hver ork feer sitt safnnimer med
radad i syrufriar arkir. forskeytinu G (t.d G 2012-26-1)

Od8rum frumgdgnum sem ekki eru tilgreind hér ber einnig ad skila, s.s. greinargerdum,
adatlunum og fundargerdum tengdum rannsokninni, s.s. verkfundargerdum vegna
framkvamdarannsokna. bau gogn skal merkja med rannsdknarnumeri.

Um annad utgefid efni, s.s. baekur og rit, sja Reglur um veitingu leyfa til fornleifarannsdkna
sem hafa jardrask i fér med sér Nr. 621/2019, 5 gr., 12 tl.
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https://www.minjastofnun.is/media/leidbeiningarit/Leidbeiningar-um-uppgraftarskyrslugerd_lokautgafa.pdf
https://www.minjastofnun.is/media/leidbeiningarit/Leidbeiningar-um-uppgraftarskyrslugerd_lokautgafa.pdf
https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=8f7402cd-814a-424e-a9d3-6794878d9b04
https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=8f7402cd-814a-424e-a9d3-6794878d9b04

